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   AYUNTAMIENTO DE TORRELAVEGA

   CVE-2019-1244   Bases para la constitución de una bolsa de empleo de Auxiliares Admi-
nistrativos (personal funcionario o laboral). Expediente 2019/1282L.

   BASES 
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 Torrelavega, 6 de febrero de 2019. 

 El alcalde, 
 José Manuel Cruz Viadero. 
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ANEXO 
 

TEMA 1.- El municipio. El término municipal. La población. El empadronamiento. 
TEMA 2.- Organización municipal. Competencias. 
TEMA 3.- Funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden 
del día. actas y certificaciones de acuerdos. 
TEMA 4.- La organización del Ayuntamiento de Torrelavega - Reglamento Orgánico y 
de Funcionamiento del Ayuntamiento de Torrelavega - BOC número 94, de 15 de 
mayo de 2008): Los órganos de gobierno municipal, composición, funciones y 
régimen de sesiones. Organismos autónomos y Entidades públicas mercantiles del 
Ayuntamiento de Torrelavega. 
TEMA 5.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 
de las Administraciones Públicas. Ámbito de aplicación. Objeto de la Ley. Principios 
generales. Estructura.  
TEMA 6.- Los derechos de los ciudadanos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. Las garantías 
en el desarrollo del procedimiento. La obligación de la Administración de resolver. 
Silencio Administrativo. Efectos. 
TEMA 7.- El acto administrativo: concepto y clases. Los requisitos del acto 
administrativo. Motivación, forma, notificación y publicación de los actos.  
TEMA 8.- La eficacia del acto administrativo: Ejecutividad y efectos. Medios de 
ejecución forzosa. Nulidad, anulabilidad e irregularidad de los actos administrativos. 
Conversión, conservación y convalidación de los actos administrativos. La revocación. 
La revisión de oficio.  
TEMA 9.- El Procedimiento administrativo: concepto. Interesados. Iniciación: clases. 
Subsanación y mejora de la solicitud. Medidas provisionales. Acumulación. 
Ordenación.  
TEMA 10.- Procedimiento administrativo: instrucción. Disposiciones Generales. 
Prueba. Informes. Participación de los interesados. Finalización del procedimiento.  
TEMA 11.- Los recursos administrativos: concepto. Principios generales. Interposición 
del recurso. Suspensión de la ejecución. Audiencia a los interesados. Resolución. 
Clases: Recurso de alzada. Recurso potestativo de reposición. Recurso extraordinario 
de Revisión. Las reclamaciones previas al ejercicio de acciones civiles y laborales.  
TEMA 12.- La gestión electrónica de los procedimientos administrativos: registros, 
notificaciones y uso de medios electrónicos. 
TEMA 13.- El Estatuto Básico del Empleado Público: objeto y ámbito de aplicación. El 
personal al servicio de las entidades locales. Clases de personal 
TEMA 14.- Derechos y deberes de los empleados públicos. Código de Conducta y 
Principios éticos.  
TEMA 15.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. 
Procedimiento de elaboración y aprobación. 
TEMA 16.- El Presupuesto de las Entidades Locales. 
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