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2. AUTORIDADES Y PERSONAL

_ 22CURSOS, OPOSICIONES Y CONCURSOS

CENTRQ DE ESTUDIOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA REGIONAL DE CANTABRIA

Convocatoria de cursos para el afio 2009

BASES DE LA CONVOCATORIA DEL PLAN
DE FORMACION 2009

El Consejo Rector del Centro de Estudios de la Admi-
nistracion Publica Regional de Cantabria, en su reunion
del dia 9 de diciembre de 2008, ha establecido las bases
de la convocatoria del plan de formacion para el ejercicio
2009, que seguidamente se detallan:

El Plan Anual de Formacién del Centro de Estudios de
la Administracién Publica Regional de Cantabria para
2009 esta conformado por las acciones formativas corres-
pondientes a la Formaciéon Continua y Propia de los
Empleados Publicos de la Administracion del Gobierno de
Cantabria.

El Plan es un instrumento Unico, independientemente
de la financiacion, organizacion y competencias de los
organos gestores de la Formacion Propia y Continua.

DESTINATARIOS.

Las acciones formativas que se incluyen en esta con-
vocatoria van dirigidas a todos los empleados de la Admi-
nistracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria, a
excepcion del personal del Servicio Cantabro de Salud,
salvo el que preste servicios en la Direccidon Gerencia.

Asimismo, el personal docente de la Consejeria de
Educacion tan solo podra acceder a los cursos financia-
dos con fondos de formacion continua, que a tal efecto se
identificaran como tales en el Catalogo de Acciones For-
mativas.

El personal al servicio del Parlamento de Cantabria, de
las Administraciones locales de la Comunidad Auténoma
de Cantabria y de otras Administraciones publicas tendra
acceso a los cursos del presente Plan de Formacion en
los términos contemplados en los correspondientes Con-
venios de Colaboracion.

SOLICITUDES.

Las instancias solicitando la participacion en los cursos,
podran obtenerse, bien a través del envio que se realiza
a cada Servicio de la Administracién del Gobierno de
Cantabria o recogerse en las distintas Secretarias Gene-
rales, Sindicatos convocantes y Oficina de Informacién y
Registro (calle Pefa Herbosa nimero 29, de Santander),
segun el modelo que se adjunta como Anexo | de estas
bases. Deberan presentarse en el CEARC o en el Regis-
tro General de la Administracion del Gobierno de Canta-
bria, en los Registros auxiliares del anterior, en los Regis-
tros Delegados asi como en los demas lugares
establecidos en el articulo 105 de la Ley de Cantabria
6/2002, de 10 de diciembre, en un plazo que finalizara el
dia 20 de enero de 2009, siendo el registro de entrada en
esas unidades el valido a los efectos de cdmputos de pla-
Z0s.

Asimismo se podran presentar las solicitudes via Inter-
net a través de la aplicacion CEARC ON LINE.
(www.cearconline.com).

No se podra solicitar mas de 8 cursos, que iran ordena-
dos por prioridades, siendo el sefialado con el nimero 1
el de mayor interés para el solicitante. El numero maximo
de cursos que podran ser adjudicados a un mismo solici-
tante sera de 4, salvo por razén de un mejor cumplimiento
del plan aprobado.

A efectos del computo del maximo de cursos a adjudi-
car a un solicitante no se tendran en cuenta las acciones

formativas de caracter obligatorio ni aquellas a las que el
Plan de Formacion se refiere como Jornadas.

Los solicitantes de cursos que, con posterioridad a la
presentacion de la instancia, cambien de puesto de tra-
bajo, quedan obligados a comunicar al CEARC su nuevo
destino.

Se posibilitara y facilitara, en la medida en que sea
posible, el acceso a las acciones formativas que, aun
cuando no tenga relacion directa con las funciones del
puesto de trabajo del solicitante, suponga una formacion
complementaria que permita su desarrollo personal y pro-
fesional, sirvan para el efectivo establecimiento de la pro-
mocion horizontal y vertical del empleado publico,
mediante el establecimiento de itinerarios formativos,
aumentando asi el grado de eficacia y cualificacion inte-
gral del empleado publico.

En las acciones de Formacién Propia, los cursos solici-
tados deberan guardar, con caracter general, relacion con
el puesto de trabajo y/o Departamento en que preste ser-
vicios el solicitante. No obstante se facilitara el acceso a
la formacion en los términos establecidos en el parrafo
anterior.

CRITERIOS DE SELECCION DE ALUMNOS.

Las respectivas Comisiones de Formacion Continua y
Propia seleccionaran de acuerdo a los siguientes crite-
rios:

1. Relacion con el puesto de trabajo, sélo en los cursos
de caracter especifico.

2. Pertenencia al Grupo al que van dirigidos. En los cur-
sos financiados con fondos de Formacion Continua y de
caracter general se reserva el 10 % de las plazas a aque-
llos solicitantes que, aun no perteneciendo a los grupos
de destinatarios, posean la titulacion académica necesa-
ria para ello. En los de Formacion Propia, caso de existir
vacantes, podran ser seleccionados empleados de gru-
pos o categorias inferiores a los requeridos, que posean
la titulacion exigida para pertenecer a los mismos, y asi lo
acrediten.

3. Funcionarios de carrera y personal laboral fijo, res-
pecto de interinos y otros laborales.

4. Menor numero de cursos realizados en los dos ulti-
mos afnos.

5. Prioridad solicitada.

6. Mayor antigiiedad en las Administraciones Publicas.

En caso de empate la seleccidén se resolvera aten-
diendo al orden alfabético de los aspirantes empatados,
iniciandose el citado orden por la letra a que se refiere la
Resoluciéon de 21 de enero de 2008, de la Secretaria de
Estado para la Administracién Publica, por la que se hace
publico el resultado del sorteo a que se refiere el Regla-
mento General de Ingreso del Personal al Servicio de la
Administracién del Estado (letra X) .

Las Comisiones de Seleccion facilitaran el acceso a las
acciones formativas a aquellos empleados publicos afec-
tados por una discapacidad cuyo grado de minusvalia sea
igual o superior al 33%, lo que habra de acreditarse
mediante la aportacion de dicho reconocimiento junto con
la solicitud de cursos. El Centro de Estudios realizara las
adaptaciones y ajustes razonables para el desarrollo de
dichos cursos, debiendo los participantes formular la peti-
cién concreta junto con la solicitud de participacion.

Aquellos cursos programados que no cubrieran sus pla-
zas en mas de un 60% en el momento de realizacion de
la seleccién de alumnos seran anulados.

La situacion de excedencia voluntaria por interés parti-
cular, por agrupacion familiar o por razon de violencia de
género, o de incapacidad temporal (excepto si es debida
a riesgo durante el embarazo o maternidad) en el
momento de la realizacion de los cursos impedira la asis-
tencia a los mismos. Esta circunstancia debera comuni-
carse por escrito al CEARC para cubrir la vacante y evitar
la penalizacion que conllevaria la no comunicacion.

Si se podra participar en los cursos de formacion, de
acuerdo a lo previsto en el Estatuto Basico del Empleado
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Publico, en caso de disfrute del permiso por parto o por
adopcion o acogimiento, o en situacion de excedencia por
cuidado de familiares.

INADMISION DE INSTANCIAS.

Sera causa de inadmisién de una solicitud su presenta-
cion fuera de plazo.

En aquellas instancias que contengan solicitud de mas
de ocho cursos, Unicamente se tendran en cuenta los
ocho solicitados en primer lugar, no teniéndose en cuenta
el noveno y sucesivo solicitados.

CAUSAS DE EXCLUSION DE LA SELECCION.

a) Estar incurso en penalizacién por inasistencia o
renuncia sin justificar en cursos anteriores.

b) La falta de Certificaciones de "relacion con el puesto
de trabajo", emitidas por el/la Secretario/a General de la
Consejeria a la que esté adscrito el solicitante, cuando asi
se exija en la Convocatoria, 0 que el mismo no sea favo-
rable.

c) Haber realizado el mismo curso que se solicita en los
tres Ultimos anos.

d) No pertenecer al grupo de destinatarios en caso de
que quede totalmente determinado el mismo, en los cur-
sos calificados como especificos.

e) Defectos en la cumplimentacion de la solicitud, si una
vez requerida no se hubiera subsanado la falta.

VARIACIONES EN LA CELEBRACION.

La variacion en la fecha de celebraciéon de un curso,
previa a su comienzo, debera estar basada en causa jus-
tificada, y, en todo caso, siempre que la disponibilidad de
aulas lo permita.

De plantearse la solicitud de variacién con suficiente
antelacion, se adoptara la decision por la comision de for-
macion correspondiente, en los demas casos en los que
la inmediatez de fechas no lo permita, la decisién adop-
tada por la direccién del Centro sera comunicada a la
Comisién de Formacién correspondiente.

En caso de que una vez comenzado un curso presen-
cial se determine la modificacién de las fechas del mismo,
para que este cambio pueda efectuarse ha de existir un
documento de aceptacion de la modificacion firmado por:

- El director del CEARC.

- El director de la accion formativa

- Los profesores afectados por la modificacién

- Todos los participantes en el curso.

No obstante lo anterior, si cualquiera de los dias de
celebracién de un curso fuera festivo, las horas corres-
pondientes al mismo, se trasladaran a cualquiera de los
viernes incluidos o colindantes a dicho periodo.

RENUNCIAS Y FALTAS DE ASISTENCIA.

La renuncia a un curso se efectuara por escrito al
menos cinco dias habiles antes de la fecha de comienzo
del mismo. Pasado dicho plazo la renuncia debera justifi-
carse documentalmente, valorandose dicha justificacion
por la comisién de seleccidn reunida al efecto.

La falta de asistencia a un curso debera justificarse con
antelacion al comienzo si la causa ya existiera, durante el
mismo 0 como maximo en el plazo de un mes desde la
fecha del curso de que se trate, transcurrido dicho plazo,
la justificacion en su caso no surtira efecto.

Si la falta de asistencia parcial o total al curso, se basa
en necesidades del servicio, la justificacion sera certifi-
cada por el jefe de Unidad correspondiente, confirmada
por el/la secretario/a general de la Consejeria a que per-
tenezca el alumno, con detalle de la causa o circunstan-
cias que la provocan, sin que en ningun caso la justifica-
cion realizada por cualquier otra persona o sin los
requisitos mencionados tenga validez alguna.

Si el numero de solicitantes con pertenencia a un
mismo Servicio, pudiera afectar a la buena marcha del
mismo, la secretaria general informara a la Comision de
Seleccion, con anterioridad a la publicacion de la lista defi-

nitiva de admitidos a cursos, del numero de personas que
pueden asistir a cada curso individual sin afectar a la
buena marcha del servicio, no pudiéndose bajo ningun
concepto especificar ningun nombre determinado. Una
vez observados estos requisitos, la seleccion con caracter
definitivo conlleva automaticamente la concesion del per-
miso para asistir al curso.

Cualquier limitacion por esta causa no impedira el dere-
cho a la formacion del empleado publico. A tal fin, sia un
empleado se le limitara la formacion por razén de servicio
en la mitad de los cursos solicitados a que tuviera dere-
cho, en los restantes no debera producirse de nuevo esta
situacion.

La aceptacion como suficiente de la justificacion de la
falta de asistencia o de la renuncia (los casos que permi-
ten la ausencia del puesto de trabajo) se realizara por la
Comision que efectud la seleccién de alumnos.

La penalizacion, por inasistencia no justificada superior al
10 % del curso, o con justificacion no aceptada por la Comi-
sion, sera de inhabilitaciéon para realizar cualquier curso
durante los dos ejercicios inmediatamente posteriores.

CERTIFICADOS DE ASISTENCIA'Y APROVECHAMIENTO.

En todos los cursos se entregara a los alumnos un cer-
tificado oficial de asistencia, con especificacion de horas
lectivas. La inasistencia superior a un 10% de la duracion
en horas de un curso, imposibilitara la expedicion de dicho
certificado, y ademas, sera causa de impedimento para la
presentacion a pruebas de aprovechamiento del curso, si
hubiera lugar a las mismas.

La asistencia sera controlada por el director/ponente de
cada curso, junto a la Direccidn del CEARC a través de las
firmas que se consideren necesarias.

Se otorgara diploma de aprovechamiento, en los cursos
que asi lo tengan previsto en la convocatoria, a aquellos
participantes que acrediten conocimientos de la materia
impartida mediante la superacion de las pruebas corres-
pondientes y/o la presentacion de los trabajos practicos
que el director del curso considere oportunos.

Para los cursos incluidos en esta convocatoria, en los
que se prevea prueba de aptitud, la realizacion de la
misma sera voluntaria.

CURSOS ON LINE

Las bases de seleccion de los cursos ON-LINE son las
mismas que para los demas cursos incluidos en esta con-
vocatoria, con las siguientes particularidades:

La convocatoria especificara las horas de formacion
presencial a que equivale cada curso de esta modalidad.

Se establece la celebracion de una sesion presencial
inicial en la que se daran a conocer las instrucciones
necesarias para la realizacion del curso, sistema de tuto-
rias y calendario del mismo, asi como las pruebas que
deberan realizarse a lo largo del curso.

En la modalidad ON-LINE no se concedera certificado de
asistencia, estableciéndose como obligatoria la realiza-
cion y superacion de una prueba final para la expedicién
del certificado de aprovechamiento. A tal efecto los tutores
deberan entregar al CEARC un informe de seguimiento de
los alumnos y de las calificaciones obtenidas en dicha
prueba, indicando si son aptos o no.

Una vez finalizados los cursos, los alumnos seguiran
disponiendo de acceso a los mismos para su consulta
durante el plazo que se fije con cada proveedor.

Los alumnos que solicitan estos cursos deben disponer,
bien en su domicilio o en su puesto de trabajo, de los
requisitos técnicos minimos especificados en la convoca-
toria de cada curso. A aquéllos que lo necesitaran se les
habilitara el acceso a Internet en su puesto de trabajo vy,
siempre que fuera posible la tarjeta de sonido, durante el
periodo de duracidn del curso.

Se dara preferencia en el acceso a los cursos en moda-
lidad on line, al personal que preste sus servicios en pues-
tos de trabajo situados fuera de las ciudades de Santan-
der o Torrelavega.
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