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SOLICITANTE (Perfil 1-2)SOLICITANTE (Perfil 1-2)

1

Inserción de anuncios en la 
aplicación SIGBOC

Inserción de anuncios en la 
aplicación SIGBOC

SOLICITANTE (Perfil 2-3)SOLICITANTE (Perfil 2-3)

2

Envío de anuncios con firma 
digital

Envío de anuncios con firma 
digital

¿El anuncios están 
correcto?

SÍ4NO

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

3

Análisis del anuncioAnálisis del anuncio

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

6

Validación del anuncioValidación del anuncio

A

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

5

Devolución del anuncioDevolución del anuncio

Página 1 de 5 Fecha: 12/12/2024 Versión 3

INT-02-216 · Flujorama



CONSEJERÍA DE PRESIDENCIA Y JUSTICIA DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS Y 
ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA

BOLETÍN OFICIAL DE CANTABRIA REFERENCIA:

FECHA:17/01/12BOLETÍN OFIICIAL DE CANTABRIA PÁGINA: 2/5

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

8

Elaboración del documento de 
pago y envío al sujeto pasivo 

Elaboración del documento de 
pago y envío al sujeto pasivo 

A

¿El anuncio es de pago 
previo?

SÍ7NO

Sujeto pasivoSujeto pasivo

9

Pago de la tasa y envío de 
documento de pago sellado por 

entidad bancaria a Oficina de 
Atención a la Ciudadanía

Pago de la tasa y envío de 
documento de pago sellado por 

entidad bancaria a Oficina de 
Atención a la Ciudadanía

Responsable de ImprentaResponsable de Imprenta

11

Análisis y revisión del anuncio Análisis y revisión del anuncio 

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

10

Contabilización del pagoContabilización del pago
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Técnico de Artes GráficasTécnico de Artes Gráficas

16

Corrección de anuncios Corrección de anuncios 

B

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

17

Análisis de los anuncios 
corregidos

Análisis de los anuncios 
corregidos

Responsable de ImprentaResponsable de Imprenta

15

Asignación de anuncios a boletín 
y corrección a Técnico de Artes 

Gráficas 

Asignación de anuncios a boletín 
y corrección a Técnico de Artes 

Gráficas 

¿El anuncio es correcto?

SÍ12NO

Responsable de ImprentaResponsable de Imprenta

13

Devolución del anuncio a la OACDevolución del anuncio a la OAC

1

¿La corrección es 
correcta?

SÍ18NO

C

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

19

Devolución de anuncios a técnico 
de artes gráficas para su correcta 

corrección

Devolución de anuncios a técnico 
de artes gráficas para su correcta 

corrección

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

14

Devolución del anuncio al 
solicitante

Devolución del anuncio al 
solicitante
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Técnico de artes gráficasTécnico de artes gráficas

21

Maquetación del Boletín Maquetación del Boletín 

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

22

Revisión del BoletínRevisión del Boletín

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

25

Firma y publicación en el portal 
del Gobierno de Cantabria del 

Boletín

Firma y publicación en el portal 
del Gobierno de Cantabria del 

Boletín

D

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

20

Aprobación de los anuncios y 
asignación de la maquetación a 

técnico de artes gráficas

Aprobación de los anuncios y 
asignación de la maquetación a 

técnico de artes gráficas

C

¿La maquetación es 
correcta?

SÍ23NO

Responsable de imprentaResponsable de imprenta

24

Desaprobación del BoletínDesaprobación del Boletín
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Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

Oficina de Atención a la 
Ciudadanía

27

Elaboración y envío del 
documento de liquidación.
Elaboración y envío del 

documento de liquidación.

D

¿El anuncio es de pago 
diferido?

SÍ26NO

FINFIN

FINFIN
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