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AYUNTAMIENTO DE TORRELAVEGA

CVE-2017-1425  Instruccion reguladora del uso de los vehiculos municipales.

Las circunstancias econdémicas actuales hacen que la eficiencia en la gestidon de los servi-
cios publicos y la contencion del gasto publico sean un objetivo prioritario del Ayuntamiento
de Torrelavega.

Entre otros aspectos, es responsabilidad de la Administracidn del Ayuntamiento de Torrela-
vega programar y controlar el uso adecuado de los recursos materiales con que cuenta para el
cumplimiento de las responsabilidades que tiene encomendadas.

En este contexto, la experiencia acumulada acerca del uso cotidiano de los vehiculos acon-
seja la elaboracidon de una Instruccién que haga frente a las contingencias surgidas y a las
que en su momento pudieran producirse, que recoja -desde una perspectiva que vaya mas
allad del inventario simple- el régimen aplicable al conjunto de vehiculos que integran el parque
movil de la Administraciéon del Ayuntamiento de Torrelavega, respecto al uso, administracion,
conservacion y defensa, y a los medios materiales vinculados directa o indirectamente a la
gestion del parque movil, de acuerdo con los principios de eficiencia, coordinacién y control.
Regulacion que, con el fin de alcanzar los objetivos sefialados, tiene que integrar dentro del
parque movil, ademas, los vehiculos titularidad de los entes del sector publico instrumental del
Ayuntamiento de Torrelavega no incluidos en el mencionado Inventario de bienes y derechos
del Ayuntamiento de Torrelavega.

En esencia, los vehiculos municipales deben ser destinados a los fines publicos correspon-
dientes en un marco de racionalidad y responsabilidad, evitando en todo momento el uso inde-
bido de los mismos y previniendo lo necesario para su guarda y conservacion, manteniéndolos
en condiciones de funcionamiento éptimo, sin obviar la necesidad de establecer controles que
permitan identificar debidamente estos vehiculos.

1.- Objeto

Establecer el régimen aplicable al conjunto de vehiculos que integran el parque mévil de la
Administracidon del Ayuntamiento de Torrelavega respecto de su uso, administracidn, conserva-
cion y defensa y a los medios materiales vinculados, directa o indirectamente, a la gestion del
parque movil, de acuerdo con los principios de eficiencia, coordinacion y control.

2.- Definiciones
A los efectos de la presente Instruccion se entendera por:

a) Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega: Todos los servicios dependientes de
la Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega, de sus Organismos Auténomos y del con-
junto de entes y sociedades que conforman el sector publico municipal.

b) Usuarios: Toda persona al servicio de la Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega
y de los entes que integran el sector publico instrumental del Ayuntamiento de Torrelavega
que, para llevar a cabo sus competencias o funciones, bien por asignacion personal o bien por
asignacion al Servicio al que este adscrito, conduzca alguno de los vehiculos que integran el
parque movil municipal.

La presente Instruccion esta referida tanto a los empleados municipales con plaza o cate-
goria profesional de conductor por ser la funcién de conduccién la especifica de su puesto de
trabajo como aquellos empleados municipales que, cualquiera que fuera su plaza o categoria
profesional, para el efectivo desempefio de las funciones de su puesto de trabajo haya de con-
ducir, como tarea auxiliar, un vehiculo municipal.

¢) Unidad: Los vehiculos municipales asignados a los Servicios asi como los que posean o
dispongan para el cumplimiento de su objeto, cualquiera que sea la causa de su propiedad o
posesion.
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3.- Ambito de aplicacion
3.1.- Las reglas que comprenden esta Instruccidn seran de aplicacién a todos los usuarios,
cualquiera que sea el nivel o funcidn que ejerza.

3.2.- El parque mévil municipal esté integrado por el conjunto de vehiculos adquiridos, ce-
didos o arrendados por parte de la Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega y por los
entes que integran el sector publico instrumental del Ayuntamiento de Torrelavega, destinados
a su propio uso o servicio publico.

3.3.- Forman parte del ambito de aplicacion los vehiculos siguientes:

a) Motocicletas.

b) Automoviles.

c) Vehiculos todoterreno.

d) Vehiculos mixtos adaptables.

e) Furgones, furgonetas y camiones.

f) Cualesquiera otros vehiculos a disposicion de los Servicios municipales.

La aplicacion de esta Instruccion respecto al vehiculo adscrito a la Alcaldia-Presidencia se
adecuara en atencién al ambito de representacién institucional que le es propio.

3.4.- Las reglas que comprenden esta Instruccion seran de aplicacidon para todo uso de los
vehiculos que integran el parque movil de la Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega,
sin perjuicio de las excepciones que pudieran establecerse respecto de los vehiculos adscritos
al Cuerpo de la Policia Local, Servicio Contra Incendios y Salvamento y Servicio Municipal de
Proteccién Civil.

4.- Adscripcién organica

4.1.- El parque movil de la Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega sera competen-
cia de la Seccion de Patrimonio a la cual le corresponden, en coordinacién con la Intervencion
Municipal, Seccién de Recursos Humanos y Jefaturas de Servicio, las facultades de coordina-
cién y control, asi como las facultades de gestion expresamente previstas en esta Instruccidn.

4.2.- Corresponde a la Seccién de Patrimonio:

— Proponer al 6rgano competente las instrucciones y érdenes de servicio que sean necesa-
rias sobre el régimen de uso, de conservacion y de mantenimiento de los vehiculos integrantes
del parque mévil de la Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega.

— Elaborar, previo informe a emitir por los Servicios y en coordinacidén con la Seccién de
Recursos Humanos, una memoria semestral sobre el funcionamiento y las incidencias de los
vehiculos del parque moévil de la Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega en la cual
consten, como minimo, los datos siguientes: consumo, kildémetros, vehiculos, reparaciones y
personal autorizado.

Para redactar la memoria semestral, las Jefaturas de Servicio y los érganos equivalentes de
los entes del sector publico instrumental del Ayuntamiento de Torrelavega tendran que facilitar
toda la informacién necesaria que les requiera la Seccion de Patrimonio.

— Tramitar los expedientes de autorizacidén para la conduccién de vehiculos del parque
movil municipal.

— Tramitar la concesidn de las tarjetas identificativas de los vehiculos del parque mévil mu-
nicipal para acceder, cuando asi se disponga, al garaje que la Administracion local determine
a efectos de custodia.

— Las que le correspondan de acuerdo con la legislacidon vigente o que le sean delegadas.
4.3.- Corresponde a la Intervencién municipal las competencias siguientes:

— Establecer las directrices que deberan seguirse para los repostajes de combustible, con
arreglo al criterio de mayor rentabilidad econdmica y garantizando una adecuada prestacion
de los servicios automovilisticos.
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— Control de los gastos asociados a la prestacion de los servicios y gestidén de los vehiculos
municipales.

— Las que le correspondan de acuerdo con la legislacidon vigente o que le sean delegadas.
4.4.- Corresponde al Seccién de Recursos Humanos las competencias siguientes:

— Tramitar la aprobacién de las instrucciones y érdenes de servicio que sean necesarias
sobre el régimen de uso, de conservacién y de mantenimiento de los vehiculos integrantes del
parque movil de la Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega.

— Emitir informe previo en los expedientes de autorizacién para la conduccion de vehiculos
del parque mévil municipal, determinacion de condiciones de uso y los que se deriven del uso
inapropiado de los vehiculos asignados.

— Las que le correspondan de acuerdo con la legislacion vigente o que le sean delegadas.

4.4.- Corresponde a las Jefaturas de Servicios y a los 6rganos equivalentes de los entes del
sector publico instrumental del Ayuntamiento de Torrelavega, respecto de los vehiculos asig-
nados a sus areas de gestion, las competencias siguientes:

— Organizar y gestionar, con la habilitacion presupuestaria adecuada, los vehiculos que
tengan adscritos, sin perjuicio de las funciones de ordenacién de la Seccién de Patrimonio.

— Elaborar y proponer al érgano competente los criterios técnicos sobre los vehiculos, que
se tienen que adquirir mediante el procedimiento de contratacion.

— Verificar la adecuacion de los vehiculos a los diferentes servicios, teniendo en cuenta las
necesidades y categorias de los vehiculos.

— Asignar los conductores y/o usuarios de los vehiculos del parque mévil para la prestaciéon
del servicio, en coordinacién con el Servicio de Recursos Humanos.

— Ordenar y verificar que se realizan las actuaciones necesarias para una adecuada gestion
de los vehiculos asignados al Servicio, tales como limpieza, conservacion, mantenimiento pre-
ventivo y correctivo, inspeccion técnica y repostaje de combustible.

— Atender los requerimientos de informacion que se les soliciten relativos al funciona-
miento e incidencias de los vehiculos asignados, debiéndose llevar control, como minimo, los
datos siguientes: consumo, kildmetros, vehiculos, reparaciones y personal autorizado.

— Las que le correspondan de acuerdo con la legislacion vigente o que le sean atribuidas
o delegadas.

Los Jefes de Servicio y los érganos equivalentes de los entes del sector publico instrumental
del Ayuntamiento de Torrelavega son los responsables de que el destino de los vehiculos del
parque movil municipal vaya dirigido exclusivamente a la cobertura de las necesidades que les
son propias.

5.- Normas de uso de vehiculos del parque movil

5.1.- La Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega sera quién ponga a disposicion de
los usuarios los vehiculos precisos para el cumplimiento de sus obligaciones laborales.

5.2.- Los vehiculos del parque mévil sélo podran ser utilizados por razén de servicio.

Los vehiculos se utilizardn solo para los fines para el que estan destinados atendiendo siem-
pre al cumplimiento de las atribuciones del Servicio de adscripcién, no pudiendo destinarse a
otros entes publicos o privados.

En todo caso, los vehiculos municipales no estan destinados al uso personal o extraprofe-
sional de los usuarios, por tanto, éstos deben conocer que no gozan del uso privativo de los
mismos.

5.3.- Los vehiculos del parque movil sélo podran ser utilizados por las personas a las que
se encuentren asignados o por el personal municipal adscrito a la unidad organizativa a cuyo
servicio se encuentren adscritos y que cuenten con una autorizacion expresa por parte del
Ayuntamiento de Torrelavega. En casos de urgente necesidad podra autorizarse, con caracter
excepcional, por el Jefe del Servicio la utilizacién de un vehiculo adscrito al Servicio debiendo
dar cuenta a la Seccién de Patrimonio.
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5.4.- La utilizacion de los vehiculos asignados fuera del término municipal sélo podra rea-
lizarse cuando suponga un efectivo ahorro para la Hacienda municipal. En caso contrario, se
estard a lo que, para gastos de viaje, se regula en la normativa sobre indemnizaciones por
razon del servicio.

5.5.- La utilizacion de los vehiculos de la Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega
se ajustara a lo dispuesto en la legislacidén vigente, especialmente en lo relativo a las normas
de trafico y circulacion, seguridad vial asi como a las normas propias de esta Administracion
que resulten aplicables.

6.- Repostaje de combustible y peajes

6.1.- El Ayuntamiento de Torrelavega establecera las directrices que deberan seguirse para
los repostajes de combustible, con arreglo al criterio de mayor rentabilidad econémica y ga-
rantizando una adecuada prestacion de los servicios automovilisticos.

6.2.- El repostaje de combustible se llevara a cabo en las estaciones de servicios de la em-
presa adjudicataria del contrato de suministro.

De forma excepcional, cuando las caracteristicas del servicio exijan efectuar un repostaje
de combustible en una zona geografica donde no haya disponible ninguna estacion de servicio
de las previstas en el apartado anterior, se podra repostar en otra, previa comunicacion y au-
torizacion de la Intervencion municipal.

6.3.- Los servicios automovilisticos podran desarrollarse por autopistas de peaje cuando
razones de rentabilidad o calidad del servicio asi lo hagan aconsejable, en los términos que asi
lo autorice la Intervencién municipal.

7.- Conservacion, mantenimiento y reparacion: servicios de taller

7.1.- El Servicio al que esté adscrito cada vehiculo planificard y ejecutara los trabajos desti-
nados a la limpieza, conservacion, mantenimiento y reparacion de los vehiculos asignados, con
la finalidad de disponer de la flota en éptimas condiciones mecanicas, de seguridad, higiene y
decoro.

7.2.- No podran realizarse cambios en las caracteristicas fisicas originales de los vehiculos
salvo en los casos que se requiera y se justifique la instalacidn o uso de equipos y aditamentos
especiales, previo conocimiento de la Seccion de Patrimonio y autorizacidon de la Alcaldia.

7.3.- Los usuarios deberan comunicar a la Jefatura de Servicio cualquier desperfecto que
haya sufrido el vehiculo asignado, asi como de cualquier circunstancia de la que se pudieran
derivar graves problemas o poner en peligro su seguridad y la de terceras personas.

7.4.- Los servicios de limpieza, mantenimiento y reparacion se prestaran por los estableci-
mientos o casas adjudicatarios de los contratos de prestacién de servicio formalizados.

No obstante lo anterior, se podra prescindir de los establecimientos y casas indicados en el
parrafo anterior en estos dos supuestos:

a) Durante el plazo de garantia de los vehiculos de nueva adquisicién.

b) Cuando con ocasiéon de la prestacién de un servicio, la averia se produzca en ruta y en
una zona geografica donde no haya disponible ningln establecimiento contratado. En este
supuesto, se pondra la averia en conocimiento de la Seccidén de Patrimonio que decidira lo que
estime conveniente.

7.5.- Por el Ayuntamiento de Torrelavega se procedera a contratar la prestacion centrali-
zada de los servicios de suministro, conservacion, mantenimiento y/o reparacion de los vehi-
culos municipales que conforman el Parque mavil municipal.

Con caracter transitorio, hasta tanto no exista contrato de adquisicion centralizada o con-
trato de suministro o servicio especifico con este objeto, los Jefes de Servicio actuaran de la
siguiente forma:

a) Trabajos de conservacion y mantenimiento: se encargaran mediante contrataciéon menor,
siempre que ello sea posible, debiendo solicitar o disponer de informacion de al menos tres
empresarios cuando el presupuesto sea superior a 200 €, de lo que se debera dejar debida
constancia.
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b) Trabajos de reparacion de averias: Se encargaran mediante contratacién menor, siempre
que esté permitido por la legislacién aplicable, debiendo solicitar o disponer de informacién de
al menos tres empresarios cuando la estimacién del arreglo sea superior a 250 €, de lo que se
deberd dejar debida constancia. No obstante lo anterior, se podra contratar directamente con
una casa o taller cuando no sea posible o resulte antieconédmico contratar con otros empresa-
rios o proveedores, debiendo justificar tal circunstancia en el expediente.

En ambos casos, cuando el presupuesto del suministro o servicio sea superior a 2.000 €, se
precisara autorizacion de la Seccion de Patrimonio y del Departamento de Intervencion.

7.6.- La ficha de control que cumplimente el Servicio debera contener: la dotacion de
combustible, kilometraje, los servicios, refacciones y demas materiales suministrados a cada
vehiculo, o debiendo verificar periédicamente sus condiciones fisicas y mecéanicas, asi como del
rendimiento en el consumo de combustible que tengan.

7.7.- Todas las reparaciones y servicios de revision y mantenimiento preventivo y/o correc-
tivo deberan solicitarse al Jefe del Servicio.

7.8.- Las unidades que se encuentran fuera de servicio deberan ser concentradas por los
Jefes de Servicio a la brevedad posible en el lugar que designe la Alcaldia, debiendo solicitar la
evaluacion de la unidad a fin de determinar si procede su reparacién o baja.

7.9.- Tratdndose de vehiculos municipales respecto de los cuales se determine como incos-
teable su reparacion, el Jefe del Servicio debera presentar la justificacion correspondiente a
la Seccion de Patrimonio solicitando la baja, a efecto de que aquella autorice el traslado del
vehiculo al lugar que corresponda.

8.- Control de los vehiculos

8.1.- La administracion de los vehiculos asignados a cada Servicio estara bajo responsa-
bilidad de las respectivas Jefaturas, quienes deberan proveer lo necesario para mantener un
inventario debidamente actualizado de los vehiculos asignados, las fichas de control y man-
tenimiento de los servicios respectivos, asi como los demas actos inherentes a su uso, res-
guardo y conservacion, procurando su mantenimiento en condiciones materiales adecuadas y
vigilando que los servidores publicos que hagan uso de ellos, los utilicen en forma apropiada
y responsable.

8.2.- Podran utilizarse vehiculos para el uso y servicio de las actividades sustantivas del
Servicio, en cuyo caso no se asignaran a personas determinadas, sino que seran conducidos
temporalmente por el personal que designe el Jefe del Servicio de entre los habilitados para
ello, previo informe de la Seccion de Recursos Humanos.

8.3.- Los vehiculos municipales deberan respetar la imagen corporativa municipal (en re-
ferencia al color de la carroceria) y estar rotulados en lugar visible (al menos, en las puertas
delanteras), con sistema de anclaje permanente. La rotulacién debera contener:

a) El escudo del Ayuntamiento de Torrelavega

b) La leyenda "Ayuntamiento de Torrelavega" junto con el nhombre el Servicio municipal al
que esta adscrita la unidad

El disefio de la tipografia a usar en vehiculos municipales debera sujetarse a las directrices
que, a estos efectos y con identidad de marca, determine la Alcaldia.

La Alcaldia, a través de la Seccién de Patrimonio y/o Seccién de Recursos Humanos, vigi-
lard que se dé cumplimiento a lo previsto en el presente articulo, concediendo en caso de ser
necesario un plazo de cinco dias habiles para subsanar las deficiencias o falta de cumplimiento
que se detecte.

8.4.- La Intervencion municipal sera responsable del adecuado control de los gastos asocia-
dos a la prestacion de los servicios y gestidon de los vehiculos municipales.

Con caracter general, todos los gastos se deberan individualizar en relaciéon a un vehiculo
o conductor. En este sentido, se tendra en cuenta que se consideran gastos de los vehiculos el
consumo de combustible, los peajes, y los de conservacion, mantenimiento y reparacién. En
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el control de estos gastos deberad constar como minimo la matricula, la fecha de realizacién,
kildbmetros del vehiculo, descripcién del gasto y el importe.

En el control de estos gastos se reflejara, al menos, la identidad del conductor, la fecha de
realizacion, concepto e importe.

8.5.- En el supuesto de los vehiculos asignados a disposicién de un Servicio sin usuario
predeterminado, deberd cumplimentarse un "parte de uso" en el que conste la identidad del
empleado que ha dispuesto del vehiculo, kildmetros recorridos, incidencias, repostajes, gastos
complementarios y cualesquiera otros de estimen precisos conforme a las directrices que a
estos efectos determine con caracter general la Alcaldia-Presidencia.

8.6.- Los jefes de Servicio y usuarios de los vehiculos deberan colaborar con la Seccion de
Patrimonio, Intervencion Municipal y Seccion de Recursos Humanos en el control de gasto.

9.- Accidentes, robo o dafio total o parcial de los vehiculos

9.1.- En caso de accidente, robo o dafio total o parcial de una unidad, el usuario deberd
cumplimentar el parte de accidente y dar aviso inmediato al Jefe del Servicio, o en su defecto
a su superior jerarquico.

Ocurrido lo anterior, el Jefe del Servicio deberd presentar en un término de tres dias héabiles
a la Seccion de Patrimonio un informe que contenga:

I.- Datos del vehiculo y de la ficha de control

I1.- Nombre del conductor y acompafiantes en caso de accidente
III.- Lugar, fecha y hora del accidente

IV.- Lugar en el que se encuentre depositado el vehiculo

V.- Copia del parte informativo levantado por la autoridad de trafico en caso de que se
cuente con él

En caso de accidente, debera aportarse ademas una breve explicacidon de la forma en que
ocurrio el siniestro acompafiando, en su caso, el atestado que levanten las autoridades com-
petentes.

Este informe serd Unicamente para efectos administrativos y procederd independiente-
mente y sin perjuicio de los tramites legales que se deriven del accidente.

9.2.- En caso de accidente, el conductor no deberd abandonar, salvo fuerza mayor, el ve-
hiculo hasta que intervengan las autoridades competentes, considerandose exceptuados los
casos de lesiones que requieran de inmediata atencion médica.

Los dafios que se causen al conductor, a los acompafantes, a los terceros o a las unidades
participantes, siempre que se causen por mal uso de las mismas o en situacién de irregulari-
dad, entendiéndose por tales, el uso que se haga fuera del horario de labores, en contravencion
a esta Instruccion o a las disposiciones de trafico y circulacion, en estado de ebriedad o bajo
la influencia de drogas, y siempre que la irregularidad cometida sea la causa directa o haya
generado las condiciones para que se produjeran los dafios, seran resarcidos de manera total
por el usuario del vehiculo, con independencia de las otras responsabilidades que se generen.

9.3.- Queda prohibido a los usuarios de los vehiculos municipales celebrar cualquier con-
venio o arreglo respecto de las unidades accidentadas o siniestradas que impliquen reco-
nocimiento de responsabilidad y se traduzcan en obligaciones econdmicas para la Hacienda
municipal.

9.4.- Solo se podran celebrar convenios en materia de accidentes de trafico en cuanto se
reconozca la plena responsabilidad de los otros participantes, en caso que los hubiere. El pago
de la reparacion de los dafos se hara a favor del Ayuntamiento de Torrelavega, utilizdndose
para dicho efecto, en su caso, las formas oficiales de responsabilidad que proponga la Seccion
de Patrimonio, obteniendo previamente un informe de los dafos ocasionados y el reporte por
escrito del Jefe del Servicio.
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9.5.- En los casos de robo total o parcial de unidades, se procedera de la siguiente forma:

I.- El usuario acudira personalmente ante la autoridad competente para presentar la denun-
cia por robo inmediatamente que éste ocurra o que tenga conocimiento del mismo y lo comuni-
cara inmediatamente a su Jefe del Servicio dentro de las 24 horas siguientes en forma escrita.

I1.- El Jefe del Servicio remitira a la Seccidon de Patrimonio una copia de la denuncia y del
informe del robo presentado a la aseguradora, continuando las gestiones ante la propia asegu-
radora en los términos que procedan.

10.- Obligaciones de los usuarios

Los usuarios de los vehiculos pertenecientes al parque movil tendran las siguientes obliga-
ciones:

a) Acatar las disposiciones de esta Instruccidon, asi como las 6rdenes o directrices de sus
superiores jerarquicos siempre que no contravengan esta Instruccion u otras disposiciones
legales de rango superior.

b) Acatar las normas de circulacién y seguridad vial.
c) Extremar precauciones procurando siempre la seguridad propia y la de terceros.

d) Verificar que el vehiculo se encuentra en condiciones aptas para su circulacién y verifi-
car que la documentacion del vehiculo que utilicen de acuerdo esta en regla con la normativa
vigente en materia de circulacién.

e) Tener especial cuidado en el buen trato y conservacién del vehiculo a su cargo, en buen
estado mecanico y en lo posible con el tanque de combustible lleno. En caso de que el vehiculo
se asigne para el cumplimiento de una comision, la unidad debera entregarse en las mismas
condiciones en que se recibid.

f) Conocer la informacidn relativa a la cobertura de los seguros contratados.
g) Usar en todo momento el cinturdn de seguridad.

h) Finalizada la jornada laboral, dejar aparcado el vehiculo en los lugares habilitados que a
tal efecto se determinen por la Alcaldia o, en su defecto, en las inmediaciones del Servicio de
adscripcidn con estricto cumplimiento.

i) Limitar el aparcamiento de vehiculos municipales en espacios con reserva de aparca-
miento a los estrictamente necesarios para la atencion de una concreta actuacién municipal.

j) Abstenerse de utilizar el movil mientras se conduce, salvo sistemas manos libres

k) Abstenerse de realizar cualquier manipulacion o mejora en el vehiculo, debiendo solici-
tarlas, por el conducto reglamentario, a la Seccidon de Patrimonio, quien resolvera al efecto y
ordenard, en su caso, su realizacion.

I) Abstenerse de realizar por si mismos o en talleres no concertados cualquier reparacion,
salvo en caso de urgencia.

m) Informar inmediatamente al Jefe del Servicio, para su traslado a la Seccion de Patri-
monio, sobre cualquier fallo o desperfecto en el vehiculo asi como de las inconformidades que
surjan con el servicio preventivo o correctivo que se haya dado al vehiculo.

n) Prestar la colaboracion que les sea requerida para la realizacion de aclaraciones y/o revi-
siones relacionadas con el uso o disposicion de los vehiculos que conduzcan o hayan utilizado.

11.- Prohibiciones

Queda estrictamente prohibido a los usuarios de los vehiculos municipales:
— Circular sin licencia vigente para conducir.

— Utilizar el vehiculo en asuntos particulares.

— Utilizar el vehiculo fuera de la jornada laboral, los fines de semana, dias de descanso
y/o en periodo vacacional, salvo autorizaciones excepcionales vinculadas a la atencion de los
servicios de emergencias.
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— Aparcar el vehiculo en espacios con reserva de aparcamiento en tiempo superior al estric-
tamente necesario para la atencion de una concreta actuacion municipal, quedando expresa-
mente prohibido utilizar las zonas de carga y descarga como zonas de aparcamiento reservado
durante la jornada laboral, asi como acceder con vehiculos municipales a espacios peatonales
salvo para atender tareas de carga y descarga de elementos con un elevado volumen y/o peso.

— Hacer uso de sirenas, rotativos o dispositivos de emergencia fuera de sus ambitos de
uso autorizado.

— Trasladarse en los vehiculos municipales fuera del territorio espafol salvo autorizacion
expresa de la Alcaldia.

— Permitir que los vehiculos sean conducidos por personas no autorizadas para conducirlos.
— Utilizar el teléfono mévil mientras se conduce, salvo sistema manos libres.
— Transportar objetos prohibidos.

— Transportar en la unidad un nimero mayor de personas al permitido por el Reglamento
General de Circulacion segun las caracteristicas del vehiculo.

— Transportar o llevar adherida a las unidades cualquier tipo de propaganda politica, co-
mercial, deportiva o religiosa.

— Colocar en los cristales de la unidad rétulos, carteles u objetos que obstruyan la visibili-
dad hacia el interior de la misma.

— Transportar y/o consumir en los vehiculos bebidas alcohdlicas, estupefacientes o sustan-
cias toxicas, asi como conducir bajo los efectos de las mismas, salvo que dicha transporte sea
parte de las actividades del Servicio de que se trate.

— Estacionar los vehiculos en lugares no autorizados o realizar cualquier actividad que
dafie la imagen del Ayuntamiento de Torrelavega, asi como exceder los limites de velocidad
permitidos y, en general, violar cualquier disposicidon del Reglamento General de Circulacion.

— Realizar o permitir que se realice cualquier acto que dafie las caracteristicas fisicas de los
vehiculos, incluidas todas y cada una de sus partes.

— Realizar alteraciones fisicas, mecanicas, eléctricas, de refacciones, equipos y/o acceso-
rios a las unidades que modifiquen en cualquier forma su apariencia y funcionamiento.

12.- Responsabilidad de los usuarios

12.1.- La Administracién del Ayuntamiento de Torrelavega, cuando detecte el uso irregular
o indebido de los vehiculos municipales asignados, procedera al ejercicio de las acciones perti-
nentes para las exigencias de las responsabilidades legales que correspondan.

12.2.- De los dafios causados en el vehiculo con motivo de su utilizacién, conforme a las
normas de uso descritas en esta Instruccién, respondera la Administracion del Ayuntamiento
de Torrelavega, la cual podra exigir al usuario el resarcimiento de los dafios ocasionados al
propio vehiculo o a otros bienes o personas, cuando concurra dolo, culpa o negligencia graves
en su utilizacion.

12.3.- Sera responsabilidad del usuario del vehiculo cualquier dafio y/o deterioro ocasio-
nado por negligencia o impericia asi como a la documentacién, placas, llaves, equipo y acce-
sorios, debiendo tener el usuario en el uso de la unidad la diligencias minima necesaria para la
conservacion y el buen funcionamiento de la misma.

12.4.- Los Jefes de los Servicios a los que se asigne vehiculo, se responsabilizaran del
control de su correcta utilizacién y conservacion, y del cumplimiento de lo previsto en esta
Instruccién, debiendo dar parte a la Seccién de Patrimonio de cualquier anomalia que pudiera
producirse.

En concreto, deberan verificar que los vehiculos cuentan con la documentacién necesaria
para la circulacién, incluyendo la pdliza relativa al seguro, asi como que permanecen debida-
mente rotulados.
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12.5.- La responsabilidad que eventualmente pudiera imputarse a la Administracion del
Ayuntamiento de Torrelavega por razén de los dafios causados por personal a su servicio y con
vehiculos propios de la misma, se ajustarad a las normas generales sobre la materia, segun lo
previsto en la legislacidn vigente.

12.6.- En los supuestos de siniestro, los usuarios de los vehiculos procederan de inmediato
a la realizacion de un informe o parte de accidente, segun los casos, en los que se hara constar
las circunstancias en que ocurrié el citado siniestro, al objeto de determinar los hechos y en
su caso las posibles responsabilidades administrativas a que hubiere lugar. De dicho informe
o parte de accidente se dara traslado en el plazo de 48 horas a la Seccion de Patrimonio que,
previa emision de los informes técnicos y periciales pertinentes, los remitira, si procede, al
Servicio Contencioso, a los efectos de las actuaciones que sean procedentes para la defensa
en juicio de la Administracion del Ayuntamiento de Torrelavega.

12.7.- Las sanciones impuestas por hechos imputables a la actuacién de los usuarios, asi
como los recargos y otros perjuicios econdémicos que se deriven de su falta de diligencia en la
comunicacion de las denuncias y el cumplimiento de las obligaciones, los abonaran éstos o se
les repercutiran segun los procedimientos legalmente establecidos.

En caso de incumplimiento de la reglas y obligaciones explicitadas en esta Instruccion, a la
Secciéon de Patrimonio notificara tal circunstancia al usuario asi como a los Servicios y érga-
nos municipales competentes para adoptar las medidas pertinentes, entre ellas las acciones
disciplinarias, administrativas, civiles o penales que en su caso correspondan, frente a todas
aquellas personas que pudieran estar implicadas en dichos incumplimientos.

Ademas, el incumplimiento de esta Instruccidén podra llevar aparejada, previo expediente
contradictorio, la suspension en la disponibilidad de vehiculos municipales en la medida en que
pudiera resultar necesario para garantizar el buen funcionamiento de los servicios y proteger
los intereses del Ayuntamiento de Torrelavega.

Los usuarios tienen obligacion de colaborar con las Secciones de Patrimonio y de Recursos
Humanos para corregir, cesar y, en su caso, rectificar, el ejercicio de acciones que incumplan
esta Instruccion.

13. Sobre el conocimiento de la Instruccion

Todos los usuarios de vehiculos municipales que sean propiedad o estén en uso de la Ad-
ministracidn del Ayuntamiento de Torrelavega estan obligados al conocimiento y cumplimiento
de las presentes instrucciones.

14.- Entrada en vigor

La presente Instruccidon entrara en vigor el 1 de enero de 2017, previa aprobacion por Re-
solucion de la Alcaldia-Presidencia, debiéndose proceder a su publicacion integra en el Boletin
Oficial de Cantabria y Tablon de anuncios municipal.

Torrelavega, 20 de diciembre de 2016.
La Alcaldia-Presidencia,

José Manuel Cruz Viadero.
2017/1425
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