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CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y JUSTICIA

CVE-2014-7811  Orden PRE/19/2014, de 23 de mayo, por la que se desarrollan
las funciones asignadas a la Oficina de Supervision Integral del
Gasto del Sector Publico Autonémico de Cantabria, creada por el De-
creto 80/2012, de 27 de diciembre.

La Oficina de Supervisién Integral del Gasto del Sector PuUblico Autonémico de Can-
tabria (OSIG) se crea como dérgano directivo encargado de realizar el estudio, analisis,
evaluaciéon y las propuestas de mejora de la actividad del sector publico autondmico
susceptible de generar gasto, asi como de realizar la supervision de las concretas actua-
ciones de gasto.

En base a ello, y una vez dotada la Oficina de los medios y estructuras minimos indispensa-
bles para su funcionamiento, es necesario ahora proceder al desarrollo de normas que regulen
el proceso de supervisién de la actuacidon generadora del gasto, y ordenen la forma de llevar a
cabo el resto de funciones encomendadas, generando la necesaria seguridad juridica de cara a
los distintos érganos, organismos y entidades del sector publico que paulatinamente quedaran
sujetas a las funciones de la OSIG.

Si bien el citado Decreto 80/2012, de 27 de diciembre, prevé que las funciones de la Oficina
se extenderan a todo el sector publico autondmico de Cantabria, la presente Orden, realiza un
desarrollo parcial del mismo, delimitando su ambito subjetivo de aplicacion a aquellos 6rganos
que conforman el sector publico administrativo, esto es, los que componen la Administracion
General, sus organismos autonomos y la Agencia Cantabria de Administracion Tributaria.

Esta delimitacidn subjetiva conlleva a su vez la definicién del campo objetivo de aplicacién
de esta orden, que se limitard a los gastos que se pretendan tramitar con cargo a créditos
presupuestarios contenidos en los diversos programas de los Presupuestos Generales de la
Comunidad Auténoma correspondientes a los Capitulos 2, 4, 6 y 7, asi como el alcance de las
funciones que sobre estos Capitulos se ejercera por la OSIG.

Todo ello, sin perjuicio de que se regule el ejercicio de la funcidn de supervision del gasto
de las entidades pertenecientes al sector publico empresarial y fundacional mediante la co-
rrespondiente norma que se dicte especificamente con dicho objeto, dadas las especificidades
presupuestarias y financieras de las entidades que componen dichos sectores.

Asi, se regula en la presente norma, por una parte la funcion de supervision de la actuacion
generadora del gasto por los 6rganos de supervision, estableciéndose la tramitacion electro-
nica del expediente de solicitud y otorgamiento o denegacion de la conformidad previa, las
formas de expresidn y constancia de la misma, el limite en el que, por razén de la cuantia,
seran competentes los érganos de supervision para otorgar o denegar la conformidad previa,
y un tramite de revision ante esas decisiones.

Por otra parte, a efectos de posibilitar el ejercicio del resto de funciones previstas en el De-
creto 80/2012, de 27 de diciembre, se establece la tramitacion electrénica mediante la que los
organos, organismos y entidades afectadas por esta orden, facilitaran la informacién necesaria
para la consecucioén de las finalidades y objetivos encomendados a la OSIG.

Por ultimo, se contempla el sistema informatico corporativo, denominado SOGI, que junto
con el correo electrénico corporativo de nuestra Administracion, dota de soporte electrénico la
tramitacion regulada en esta orden.

Asi, en virtud de lo dispuesto en la Disposicidn final tercera del Decreto 80/2012, de 27 de
diciembre, a propuesta conjunta de la Consejeria de Presidencia y Justicia y de la Consejeria
de Economia, Hacienda y Empleo, de acuerdo a lo previsto en el articulo 112 de la Ley 6/2002,
de 10 de diciembre, de Régimen Juridico del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Cantabria
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DISPONGO
Seccidn 1. Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién.

Es objeto de la presente orden desarrollar las funciones de la Oficina de Supervision Inte-
gral del Gasto del Sector Publico Autonémico de Cantabria, en adelante OSIG, respecto a los
gastos que se pretendan realizar por la Administracién General de la Comunidad Auténoma de
Cantabria, sus organismos auténomos y la Agencia Cantabra de Administracién Tributaria, con
cargo a créditos presupuestarios contenidos en los diversos programas de los Presupuestos
Generales de la Comunidad Auténoma correspondientes a los Capitulos 2, 4, 6y 7.

Asimismo es objeto de esta orden regular el sistema informatico corporativo denominado
Solicitudes de Gasto e Inversion, en adelante "SOGI" que, junto con el correo electrénico cor-
porativo de nuestra Administracion, dara soporte electronico a las actuaciones de la Oficina, y
sera de uso obligado para los empleados publicos al servicio de la Administracion de la Comu-
nidad Autonoma de Cantabria que accedan a la misma.

En el ejercicio de la funcién de supervisidn de la actuacidon generadora del gasto, la OSIG no
ejercerd ninguna de las competencias que legalmente tiene atribuidas la Intervencion General
de la Administracion de la Comunidad Auténoma como 6rgano de control interno de la gestion
econdmica y financiera del sector publico autondmico.

Seccidn II. De las funciones de la OSIG
Subsecciéon primera. La funcion de supervisiéon

Articulo 2. Solicitud de conformidad previa.

Para el desarrollo de la funcién de supervision, los érganos, organismos y entidades con-
templados en el articulo 1 deberan solicitar la conformidad previa a los gastos que se preten-
dan tramitar con cargo a créditos presupuestarios contenidos en los diversos programas de los
Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma correspondientes a los capitulos 2 y 6.

Articulo 3. Organos de supervision.

1. Son érganos de supervisidon de la actuacién generadora del gasto, la unidad de supervisién
del gasto y la comision de cuestionamiento del gasto.

En el ejercicio de sus funciones de supervisién les corresponde realizar el cuestionamiento
técnico de las solicitudes de gasto y el otorgamiento o denegacion de la conformidad previa.

2. La unidad de supervision del gasto supervisara y cuestionara todas las solicitudes, otor-
gando o denegando la conformidad previa a aquéllas de importe inferior a diez millones de euros.

3. La comision de cuestionamiento del gasto supervisara y cuestionara todas las solicitudes
de importe igual o superior al contemplado en el apartado anterior, que le seran trasladadas
obligatoriamente por la unidad de supervision del gasto una vez hayan sido analizadas por ésta.

4. Para la determinacion de dichos importes no se incluird, en su caso, el Impuesto sobre el
Valor Anadido, ni se tendran en cuenta las eventuales prérrogas de los contratos.

Articulo 4. Formas de expresion y constancia de la supervision.

1. La conformidad previa a las solicitudes de gasto se otorgard o denegara por los 6rganos
de supervision que tengan atribuida dicha facultad de acuerdo con lo establecido en el articulo 3.

El otorgamiento o denegacion de la conformidad previa conllevara la emisidon de un cédigo

de supervision, denominado cédigo OSIG, que identificara de forma univoca la existencia o no
de conformidad al gasto para cada concreta solicitud.
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2. El otorgamiento de la conformidad previa por los 6rganos de supervisién, conllevara la
emision de codigo OSIG de conformidad y habilitara la iniciacidn del expediente de gasto.

3. La denegacion provisional de conformidad previa abrird el tramite de revision e iniciara
el plazo para la presentacion de alegaciones, suspendiendo en todo caso la iniciacion del expe-
diente de gasto y la emision de cédigo OSIG.

4. El plazo para el otorgamiento o denegacion provisional de la conformidad previa, sera de
diez dias naturales.

Articulo 5. Tramite de revisién.

1. Cuando el titular del érgano directivo de la Administracién General de la Comunidad
Auténoma de Cantabria o en el caso de sus organismos auténomos y la Agencia Cantabra de
Administracion Tributaria quien ostente la representacion legal segun sus Estatutos o normas
reguladoras, no esté de acuerdo con la denegacion provisional de la conformidad previa a su
solicitud, podré presentar las alegaciones que considere oportunas, en el plazo de cinco dias
naturales.

2. La renuncia a la presentacion de alegaciones o la finalizacion del plazo sin su interposi-
cién, producira la emisién de un cédigo OSIG de no conformidad, permitiendo al proponente la
iniciacion de la tramitacion del expediente de gasto propuesto.

3. Las alegaciones presentadas seran revisadas, en el plazo de diez dias naturales, por el
organo competente, que decidira el otorgamiento o denegacion de la conformidad previa, emi-
tiéndose el correspondiente cédigo OSIG y habilitando, por tanto, la iniciacion del expediente
de gasto.

4. La comision de cuestionamiento del gasto sera el drgano competente para revisar las
alegaciones presentadas contra la denegacion provisional de conformidad previa realizada por
la unidad de supervision del gasto, y contra su decisidon no cabra nueva revision.

5. El director de la OSIG sera el 6rgano competente para revisar las alegaciones presenta-
das contra la denegacién provisional de conformidad previa de la comisidn de cuestionamiento
del gasto y contra su decisién no cabra nueva revision.

Articulo 6. Excepciones.

Se exceptuan del tramite de solicitud de conformidad previa aquellos gastos de los capitulos 2
y 6 que se sefialan a continuacion:

a) Los contratos que requieran su tramitacion por el procedimiento de emergencia contem-
plado en el articulo 113 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

b) Los pagos a justificar y los anticipos de caja fija.

c) Los gastos derivados de procedimientos de Responsabilidad Patrimonial.

d) Los gastos derivados de sanciones impuestas a la Administracion.

e) Aquellos otros gastos que se generen como consecuencia de una obligacion de pago
derivada directamente de una norma, obligacidn tributaria, precio publico o servicios que se
retribuyan mediante arancel, o resolucion judicial o administrativa firme y definitiva.

Subseccion segunda. La remision de informacion

Articulo 7. El envio de la informacion.

A efectos de realizar las funciones encaminadas al cumplimiento de los objetivos asignados
a la OSIG, los érganos contemplados en el articulo 1 deberan informar, a través de la aplicacion
informatica SOGI y con caracter previo a su autorizacion, todos los gastos que se pretendan
efectuar con cargo a los créditos contenidos en los diversos programas de los Presupues-
tos Generales de la Comunidad Auténoma Cantabria correspondientes a los Capitulos 4 y 7,
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asi como los gastos derivados de los supuestos exceptuados del tramite de solicitud de confor-
midad previa de los apartados c), d) y e) del articulo anterior.

Los érganos contemplados en el articulo 1 deberan informar a la OSIG los gastos derivados
del supuesto exceptuado del tramite de solicitud de conformidad previa del apartado a) del
articulo anterior, en el momento de rendicidn de la cuenta justificativa del libramiento, el im-
porte del gasto efectuado y la partida o partidas presupuestarias a las que el mismo se haya
imputado, acompafiando copia del acuerdo de tramitacion de emergencia.

A efectos de dejar constancia del cumplimiento de esta obligacidn, la aplicacion informatica
SOGI emitird con caracter automatico un coédigo OSIG de recepcién de la informacion.

Correspondera a la unidad de seguimiento y soporte el tratamiento y analisis de esta infor-
macion, con el apoyo técnico de la unidad de supervision del gasto, a los efectos de asegurar
la implantacion del modelo de gestidn integral del gasto.

Seccion III. Sistema informatico SOGI

Articulo 8. Sistema informatico SOGI.

SOGI es el sistema informatico corporativo que dota de soporte electrénico a las funciones
reguladas en esta orden. Su administracién es responsabilidad de la OSIG, siendo su implan-
tacién, soporte y mantenimiento informatico, responsabilidad del érgano directivo competente
en materia de informatica en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria.

El control de acceso a este sistema se hard mediante usuario/contrasefia o mediante certi-
ficado digital. Las validaciones de la seguridad en los accesos se haran contra el servicio infor-
matico corporativo de control de la seguridad implantado por el 6rgano directivo competente
en materia de informatica en esta Administracion.

Tanto la tramitacion de la solicitud de conformidad previa como la obligaciédn de remision
de informacién se realizardn de acuerdo al procedimiento electrénico que se contempla como
anexo a esta orden.

En aquellos casos, en los que no se encuentre operativa alguna funcionalidad de SOGI y
esto impida la adecuada cobertura informatica del procedimiento regulado en esta orden, se
podra utilizar la confeccion de los documentos del procedimiento en soporte papel y seran
firmados de forma manuscrita por la persona competente en la materia. La remision del do-
cumento al destinatario se podra realizar mediante el envio directo en soporte papel o bien
digitalizando el documento original y remitiéndolo al destinatario por correo electrénico desde
o hacia el buzén de la OSIG mencionado en el articulo 11 de esta orden. Los documentos ori-
ginales quedaran archivados en la unidad competente de su emision.

Los medios o soportes en que se almacena la informacién y ejecuta los programas contaran
con medidas de seguridad que garanticen su integridad, autenticidad, calidad, proteccién y
conservacién. En particular aseguraran la identificacién de los usuarios y el control de acceso.

Articulo 9. Acceso a SOGI. Cddigo Unico de identificacion.

1. El solicitante serd designado por el proponente mediante la correspondiente solicitud de
acceso a SOGI.

La tramitacién de la solicitud de acceso a SOGI serd realizada en soporte electrénico uti-
lizando el sistema informatico Portal de Acceso a los Servicios (PAS) o cualquier otro que se
establezca por el érgano directivo competente en materia de informatica en la Administracién
de la Comunidad Autonoma de Cantabria.

El director de la OSIG es el responsable de aceptar o rechazar la solicitud de acceso. En
caso de aceptacion la unidad de seguimiento y soporte procedera a gestionar la implantacion
del mencionado perfil de acceso al sistema SOGI.

2. El personal de la OSIG, sin perjuicio de tramitar la correspondiente solicitud de acceso a
SOGI, se entiende asignado en virtud de las funciones desempefiadas.
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3. El sistema exigido para el acceso a SOGI otorgard un cédigo Unico de identificacion,
cuyo contenido es el mismo que el del dato "usuario" mencionado en el segundo parrafo del
articulo 8 de esta orden, que correspondera univocamente al empleado publico autorizado.

4. A los érganos y unidades de la OSIG se les asignan los siguientes codigos Unicos de
identificacion:

a) Unidad de supervision del gasto: "OSIG-USG".

b) Unidad de seguimiento y soporte: "OSIG-USS".

c) Direccidén de la OSIG: "OSIG-DIR".

d) La Comisién de cuestionamiento del gasto: "OSIG-CCG".

Este cddigo Unico de identificacion podra ser utilizado por el usuario para firmar sus actos
en el procedimiento regulado por la presente orden, mediante la vinculacidon y archivo elec-
tronico en el sistema informatico corporativo SOGI asociado al documento o acto en cuestion.

Articulo 10. Cddigo seguro de verificacion y sistemas de firma.

1. Los documentos emitidos por la OSIG dentro del procedimiento regulado por esta orden,
seran firmados mediante la incorporaciéon de un cédigo seguro de verificacion (CSV), que vin-
cula a este 6rgano con la unidad y en su caso con el empleado publico firmante del documento.
En todo caso el cédigo Unico de verificacion garantizara: el caracter Unico del codigo generado
para cada documento, su vinculacion con el documento generado y con el firmante, y la posi-
bilidad de verificar el documento segun lo establecido en el apartado 2 de este articulo.

2. Para la comprobaciéon de la autenticidad e integridad del documento, se permitira el
acceso a su consulta en un sistema informatico de verificacién de documentos electrénicos, a
través del correspondiente enlace accesible para usuarios conectados a la red corporativa en el
denominado Portal de Acceso a los Servicios (PAS) o cualquier otro que sea implantado en el
futuro por el 6rgano directivo competente en materia de informatica en la Administracion de la
Comunidad Auténoma de Cantabria. Para ello se habilitara, bien en ese portal web o bien en la
sede electronica de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria el correspon-
diente servicio de consulta. En este portal también se describird como se genera y conforma
el cédigo seguro de verificacién, asi como los posibles cambios que se puedan producir en el
futuro.

El cédigo seguro de verificacion estara disponible a efectos de comprobacion en tanto no
se acuerde la destruccion de los documentos sobre los que se haya emitido, con arreglo a la
normativa que resulte de aplicacidon o por decision judicial.

Cuando se intente cotejar un documento emitido con cédigo seguro de verificacion que ya
no exista, aparecera un mensaje que informe de esta circunstancia.

3. Los documentos generados en el sistema informatico SOGI sujetos a codigo seguro de
verificacién tendran la certificacion de autenticidad e integridad a los efectos de su archivo
posterior en el expediente de gasto del que traen causa.

4. También podran utilizarse otros sistemas de firma electrénica, tanto los basados en
certificados electréonicos que permitan firma electrénica avanzada o reconocida, vinculados
a personas o a organos u unidades, como la utilizacion de claves concertadas en un registro
previo, la aportacion de informacién conocida por las partes u otros sistemas no criptograficos
en los términos que se definan por la OSIG, publicdndose todos estos aspectos en la seccidn
especifica de la OSIG existente en el portal web interno de nuestra Administracion mencionado
en el articulo 11 de esta Orden.

Articulo 11. Comunicaciones.

En el portal web interno de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria (PAS)
o en cualquier otro que sea implantado en el futuro por el 6rgano directivo competente en mate-
ria de informatica en la Administracion de la Comunidad Autonoma de Cantabria, se creara una
seccién especifica para la OSIG, en la cual se alojard informacion relativa a los procedimientos
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de este 6rgano directivo y a sus herramientas informaticas. Este medio podra ser utilizado para
comunicar de forma generalizada los cambios y/o novedades que puedan producirse en los
procedimientos y en las herramientas informaticas. Su direccion actual (URL) es: https://pas.
cantabria.es; si se cambiase en el futuro se anunciara esta circunstancia previamente en este
mismo portal web.

En el Portal se dejara constancia de los procesos y documentacion exigible en los expedien-
tes correspondientes a cada uno de los procedimientos sujetos a supervision.

Todas las comunicaciones que se realicen en el procedimiento objeto de esta orden, entre
los usuarios, se haran utilizando el sistema informatico SOGI.

Ademas de lo indicado anteriormente, las comunicaciones que se realicen desde o hacia la
OSIG se podran realizar mediante el envio de un correo electrénico desde o hacia el buzén soli-
citudesosig@cantabria.es u otro que se establezca en el futuro; en este Ultimo caso se avisaria
de este cambio en la seccidn de la OSIG del mencionado portal web interno.

El envio y recepcion de estos correos electronicos seran soportados por el servicio de correo
electrénico corporativo de la Administracién de la Comunidad Autéonoma de Cantabria implan-
tado, gestionado y administrado por el érgano directivo competente en materia de informatica,
garantizando en todo momento la seguridad e integridad de dichas comunicaciones.

A los efectos del inicio del cdmputo de los plazos mencionados en este procedimiento, se
tomara como referencia la del dia siguiente a la fecha de envio del correo electrénico desde el
buzoén electrénico mencionado. Para las comunicaciones realizadas directamente en soporte
papel, en los casos previstos en el parrafo cuarto del articulo 8 de esta orden, para el inicio del
coémputo de los plazos se tomarad como referencia la fecha del dia siguiente a la del registro de
entrada en el érgano, organismo o unidad receptora de los documentos en cuestion.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Regulacion del ejercicio de la funcion de supervision del gasto de las entidades
pertenecientes al sector publico empresarial y fundacional

La presente Orden acomete la regulacidn de la funcidon de supervision del gasto en el ambito
del sector publico administrativo autondémico, sin perjuicio de la futura regulacién del ejercicio de
la funcidn de supervision del gasto de las entidades pertenecientes al sector publico empresarial
y fundacional mediante el desarrollo normativo que corresponda de acuerdo al Decreto 80/2012,
de 27 de diciembre, por el que se crea la Oficina de Supervision Integral del Gasto del Sector
Publico Autondmico de Cantabria.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA
Aprobacion del procedimiento de tramitacion

Se aprueba el procedimiento de tramitacién de las solicitudes de conformidad previa y de la
remision de informacion, que se publica como anexo a esta orden, autorizando su actualizacion
y modificacién mediante resolucion del Director de la OSIG.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA
Modificacion de cuantias

Se autoriza al Director de la OSIG, a modificar, mediante resolucidn, la cuantia limite para
trasladar a la comision de cuestionamiento de gasto la supervisién y cuestionamiento de la
solicitud de conformidad previa, prevista en el articulo 3 de la presente Orden.
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DISPOSICION ADICIONAL CUARTA
Usuarios con permisos de acceso previos a esta Orden

Para los usuarios que a la entrada en vigor de esta norma dispongan ya de acceso al sis-
tema informatico corporativo SOGI no se requerira la tramitacion de acceso prevista en esta
orden.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA
Implantacion del coédigo OSIG

El codigo OSIG debera figurar en todos los documentos contables referidos a autorizacion
del gasto, compromiso del gasto, reconocimiento de obligaciones u expedicion de 6rdenes de
pago, afectados tanto a gastos sujetos al tramite de supervision, tanto si contemplan una cua-
lesquiera de las fases de gasto o una combinacion de las mismas, sean imputables a ejercicio
corriente o posteriores, o de anulacion de cualquiera de las operaciones indicadas.

No obstante lo anterior, se establece un periodo transitorio de tres meses desde la fecha de
sujecion de cada érgano, organismo o entidad, al trémite de supervision y conformidad previa
como a la obligacion de remision de informacion, en el que no se exigira el cédigo OSIG en los
referidos documentos contables.

Tampoco se exigira el cédigo OSIG en aquellos documentos contables correspondiente a
fases posteriores a la autorizacién del gasto, cuando el mismo no se haya exigido en el docu-
mento contable correspondiente a dicha autorizacién bien por estar en periodo transitorio o
bien por no estar en dicha fase el 6rgano, organismo o entidad ya sujeta al tramite de super-
vision y conformidad previa como a la obligaciéon de remision de informacion.

La intervencion General de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria rea-
lizard las adaptaciones normativas y técnicas necesarias para que el cddigo OSIG se refleje en
los documentos contables a los que se refiere el parrafo primero de esta Disposicion.

DISPOSICION FINAL UNICA
Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial
de Cantabria.

Santander, 23 de mayo de 2014.
La consejera de Presidencia y Justicia,
Leticia Diaz Rodriguez.
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ANEXO

PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES DE CONFORMIDAD
PREVIA'Y DE LA REMISION DE INFORMACION.

Primero. Objeto.

Se establece el procedimiento a través del cual se tramitara la solicitud de conformidad
previa y la remisién de informacion, que sera realizado integramente en soporte
electrénico, y utilizara para ello el sistema informatico corporativo denominado SOGI
administrado por la Oficina de Supervision Integral del Gasto del Sector Publico
Autondémico de Cantabria (OSIG), apoyandose para ciertas comunicaciones en el uso
del sistema de correo electronico corporativo de nuestra Administracion. En aquellos
casos en los que no se encuentre operativa alguna funcionalidad del sistema
informatico SOGI, que impida la ejecucién del procedimiento en soporte electrénico, se
podra utilizar el soporte papel firmado de forma manuscrita, quedando los documentos
originales archivados en la unidad competente de su confeccion, y las remisiones a los
destinatarios se podran hacer directamente en soporte papel o bien a través del correo
electronico corporativo de nuestra Administraciéon mediante el anexado de una copia
digitalizada del original.

Segundo. Definiciones.
A efectos de los procedimientos regulados en esta orden se entiende por:

a) Usuario: empleado publico autorizado mediante usuario/contrasefia o
mediante certificado digital para acceder a SOGI.

b) Solicitante: Usuario de SOGI responsable de remitir y realizar el seguimiento
de la solicitud de conformidad previa debidamente cumplimentada, asi como
la documentacién exigida en cada caso, o de remitir la informacion
correspondiente.

Los solicitantes seran designados por el proponente y actuaran en su
representacion.

c) Proponente: titular del 6rgano directivo o quien ostente la representacion
legal del resto de organismos, segun sus Estatutos o normas reguladoras,
sujetos a la solicitud de conformidad previa o a la obligacion de remisién de
informacion.

d) Aprobador Técnico: responsable organico o técnico de la verificacion,
seguimiento o direcciéon del gasto y de su correcto cumplimiento, designado
por el proponente. Entendiendo por aquél la persona que gestiona la
actuacion que da lugar al gasto y que puede proporcionar la informacion
necesaria para facilitar la correcta confeccion de la solicitud, con capacidad
para explicarla y defenderla.

e) Unidad de seguimiento y soporte: Usuario de SOGI, responsable de
recepcionar la informacion y la documentacién enviada por los solicitantes y
de coordinar las comunicaciones con los usuarios.

f) Unidad de Supervision del Gasto: Usuario de SOGI, responsable técnico de
las solicitudes de conformidad previa que sean de su competencia.
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g) Comision de Cuestionamiento del Gasto: Usuario de SOGI, responsable
técnico de las solicitudes de conformidad previa que sean de su competencia
asi como de decidir sobre las alegaciones presentadas contra la denegacion
de conformidad de la Unidad de Supervision del Gasto.

h) Director de la OSIG: usuario SOGI responsable del sistema informatico
SOGI y de decidir sobre las alegaciones presentadas contra la denegacion
de conformidad de la Comision de Cuestionamiento del Gasto.

i) Cddigo OSIG: Codigo de 24 caracteres de longitud formado por los
siguientes campos concatenados:

=  ACRONIMO de la OSIG = “OSIG”

= TIPO = “N” 0 “S” 0 “I” (“N” — NO conforme; “S” — S| conforme; “I” —
Remision de informacion sin obligacion de solicitar conformidad)

= ANO = NNNN (4 digitos).

= SECCION-SERVICIO PRESUPUESTARIO = NNNN (4 digitos,
representa el codigo presupuestarios de la seccién y servicio
econoémico).

= DC = NN (2 digitos, representa el digito de control)

= DIGITO PARA NUMERO COMPLEMENTARIO= N (1 digito numérico,
representa el nimero de complementario de la solicitud)

= CAMPO LIBRE = NN (numérico con valor “00”)

= NUMERO DE ORDEN = NNNNNN (6 digitos numéricos)

Tercero. Procedimiento de solicitud de conformidad previa.
1. Solicitud de conformidad previa.

La solicitud de conformidad previa sera remitida por los solicitantes, con caracter
previo a la autorizaciéon del gasto, a través del sistema informatico corporativo SOGI,
adjuntando, en los casos que asi se prevea, la documentacion requerida.

El sistema informatico corporativo SOGI expedira de forma automatica un niumero de
solicitud, que identifica univocamente el expediente iniciado en ese acto, y estara
conformado por los siguientes datos concatenados:

= Afo (4 caracteres numéricos)

= Secciodn y servicio presupuestario (4 caracteres numéricos).

= Numero ordinal (6 caracteres numéricos). Es un numero correlativo ascendente
(de uno en uno), empezando desde 1 en el inicio de cada afio.

El proponente sera informado de la recepcidon de una solicitud de su ambito
competencial mediante el envio de un correo electrénico desde la OSIG.

El plazo para el otorgamiento o denegacién provisional de la conformidad previa sera
de diez dias naturales a contar desde el dia siguiente a la comunicacion de la
presentacioén de la solicitud, conforme a lo previsto en el articulo 11 de esta orden.
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El transcurso de dicho plazo sin producirse el otorgamiento o denegacion provisional
de la conformidad previa conllevara la emision de codigo OSIG de conformidad.

2. Requerimiento.

La unidad de supervision del gasto podra requerir al solicitante para que cumplimente
debidamente la solicitud o aporte la documentacién, que, formando parte de la
actuacion generadora de gasto objeto de supervision, se considere necesaria para el
correcto ejercicio de la misma.

Igualmente se podra requerir la modificacion o aclaracion de la propuesta de gasto en
aquellos extremos que como consecuencia del cuestionamiento técnico se consideren
mas adecuados para la consecucién de los principios de economia, eficacia y
eficiencia del gasto publico.

El requerimiento se realizard a través del sistema informatico corporativo SOGI. Al
mismo tiempo se comunicara el requerimiento efectuado por correo electronico al
solicitante, al aprobador técnico y al proponente, suspendiéndose el computo del plazo
para otorgar o denegar la conformidad

La no atencién al requerimiento de la unidad de supervisién, en el plazo de cinco dias
naturales a contar desde el dia siguiente a su peticiéon, conforme a lo previsto en el
articulo 11 de esta orden, supondra el desistimiento de la solicitud procediéndose a su
archivo. La comunicacién de estos extremos se realizara a través del sistema
informatico corporativo SOGI por correo electrénico al solicitante, aprobador técnico y
proponente.

Atendido el requerimiento continuara el computo del plazo para otorgar o denegar la
conformidad.
3. Otorgamiento de la conformidad previa.

El otorgamiento de la conformidad previa por el 6érgano de supervisién competente
conllevara la emision de cédigo OSIG de conformidad y pondra fin al procedimiento.

El sistema informatico corporativo SOGI comunicard dicho otorgamiento mediante
correo electronico al solicitante, proponente y aprobador técnico, conteniendo el
documento en soporte electronico acreditativo de la “conformidad previa”.

4. Denegacion de la conformidad previa.

La denegacion provisional de la conformidad previa por el érgano de supervision que
tenga atribuida esta facultad, abrira el tramite de revision e iniciara el plazo para la
presentacion de alegaciones, siendo este tramite potestativo para el proponente.

El sistema informatico corporativo SOGI comunicara dicha denegacién provisional
mediante correo electrénico al solicitante, al aprobador técnico y al proponente.
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El plazo para la presentacion de las alegaciones sera de cinco dias naturales a contar
desde el dia siguiente a la comunicacién de la denegacioén provisional, conforme a lo
previsto en el articulo 11 de esta orden

El transcurso de dicho plazo sin su presentacion, conllevara la emision de cédigo
OSIG de no conformidad.

El 6rgano gestor podra, en cualquier momento dentro de dicho plazo, renunciar a la
presentacion de las alegaciones a través del sistema informatico corporativo SOGI, lo
que conllevara igualmente la emision de cédigo OSIG de no conformidad.

El sistema informatico corporativo SOGI comunicara dicha denegacion mediante
correo electronico al solicitante, proponente y aprobador técnico, conteniendo el
documento en soporte electréonico acreditativo de la denegacion de conformidad
previa.

5. Tramite de revision.

La presentacion de las alegaciones suspendera la iniciacién del expediente de gasto y
la emision de codigo OSIG hasta su decision, que debera producirse en el plazo de
diez dias naturales a contar desde el siguiente a su presentacion.

La decision del o6rgano competente otorgara o denegara definitivamente Ila
conformidad al gasto y conllevara la emisién de codigo OSIG, finalizando el
procedimiento.

El transcurso del referido plazo sin producirse el otorgamiento o denegacion definitiva
de la conformidad conllevara la emision de codigo OSIG de no conformidad.

En ambos casos el sistema informatico corporativo SOGI comunicara dicha decision
mediante correo electronico al solicitante, proponente y aprobador técnico,
conteniendo el documento en soporte electrénico acreditativo que proceda.

6. Desistimiento.

El proponente o el solicitante podra desistir de su solicitud en cualquier fase del
procedimiento anterior a la emisién de cédigo OSIG a través del sistema informatico
corporativo SOGI.

El desistimiento no impedira la presentacién de nueva solicitud de conformidad previa
para el mismo gasto.

Cuarto. Procedimiento de remision de informacién

El envio de la informacion de las propuestas de gasto de los capitulos 4 y 7, asi como
de los restantes casos mencionados en el articulo 7 de esta orden, sera remitida por
los solicitantes, con caracter previo a la autorizacion del gasto, a través del sistema
informatico corporativo SOGI, adjuntando, en los casos que asi se prevea, la
documentacioén requerida.

A efectos de dejar constancia del cumplimiento de esta obligacion, el sistema
informatico corporativo SOGI emitird con caracter automatico el correspondiente
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cédigo OSIG de recepcion de la remision de informacion del gasto, enviando asimismo
una comunicacion por correo electronico al solicitante, aprobador técnico y
proponente.

Quinto. Contenido minimo de los documentos.

Los documentos electronicos asociados a las funciones de la OSIG contenidas en este
procedimiento, tendra el siguiente contenido minimo:

a) Documento de conformidad previa.

= Titulo del documento = “Conformidad Previa”

= Numero solicitud.

= Fecha de solicitud.

= Codigo OSIG (con el campo TIPO = “S”).

= Titulo de la actuacién generadora del gasto.

= Importe de la actuaciéon generadora del gasto (con y sin iva).

= Partida/s presupuestaria/s a las que se imputa el gasto (este dato sdlo se
reflejara en los casos que corresponda, ira vacio en los restantes casos).

= Solicitante.

= Aprobador Técnico.

= Proponente.

= Organo Directivo u Organismo.

= Tipo de Conformidad = “Conforme”

= Fecha de emision de la conformidad.

= Apellidos y Nombre del funcionario de la OSIG que emite el informe de

conformidad.

= (Cadigo unico de identificacion del funcionario de la OSIG que emite el
informe de conformidad.

= Cadigo Seguro de Verificacion.

b) Documento de denegacion provisional de conformidad.

= Titulo del documento = “Denegacion provisional de conformidad”

= Numero solicitud.

= Fecha de solicitud.

= Titulo de la actuaciéon generadora del gasto.

= Importe de la actuacién generadora del gasto (con y sin iva).

= Partida/s presupuestaria/s a las que se imputa el gasto (este dato sdélo se
reflejard en los casos que corresponda, ira vacio en los restantes casos).

= Solicitante.

= Aprobador Técnico.

= Proponente.

= Organo Directivo u Organismo.

= Tipo de Conformidad = “Denegacién provisional de conformidad”

Observaciones (contendra la explicacion de la causa de la denegacién

provisional).

= Fecha de emision de la denegacion provisional de conformidad.

= Apellidos y Nombre del funcionario de la OSIG que emite el
informe de denegacion provisional de la conformidad previa.

= (Cadigo unico de identificacion del funcionario de la OSIG que emite el
informe de denegacién provisional de la conformidad previa.

= Cadigo Seguro de Verificacion.
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c) Documento de denegacién de conformidad previa.

= Titulo del documento = “Denegacion de Conformidad Previa “

= Numero solicitud.

= Fecha de solicitud.

= Cddigo OSIG (con el campo TIPO = “N”).

= Titulo de la actuacién generadora del gasto.

= Importe de la actuacién generadora del gasto (con y sin iva).

= Partida/s presupuestaria/s a las que se imputa el gasto (este dato sdlo se
reflejara en los casos que corresponda, ira vacio en los restantes casos).

= Solicitante.

= Aprobador Técnico.

= Proponente.

= Organo Directivo u Organismo.

= Tipo de Conformidad = “Denegacion de conformidad previa”

= Fecha de emision de la denegacion de conformidad previa.

Apellidos y Nombre del funcionario de la OSIG que emite el informe de no

conformidad.

= (Cadigo unico de identificacion del funcionario de la OSIG que emite el
informe de denegacién de conformidad previa.

= (Codigo Seguro de Verificacion.

d) Documento de requerimiento.

= Titulo del documento = “Requerimiento”

= Numero solicitud.

= Fecha de solicitud.

= Titulo de la actuacién generadora del gasto.

= Importe de la actuacién generadora del gasto (con y sin iva).

= Partida/s presupuestaria/s a las que se imputa el gasto (este dato sdlo se
reflejara en los casos que corresponda, ira vacio en los restantes casos).

= Solicitante.

= Aprobador Técnico.

= Proponente.

= Organo Directivo u Organismo.

= Observaciones (contendra un comentario explicativo de lo que se requiere).

= Fecha de requerimiento.

= Apellidos y Nombre del funcionario de la OSIG que emite el requerimiento.

Cddigo unico de identificacion del funcionario de la OSIG que emite el
requerimiento.
= Codigo Seguro de Verificacion.

e) Documento acreditativo de remision de informacion del gasto.

Titulo del documento = “Remisién de Informacién”

Numero solicitud.

Fecha de solicitud.

Caodigo OSIG (con el campo TIPO = “I”).

Titulo de la actuacion generadora del gasto.

Importe de la actuacién generadora del gasto (con y sin iva).

Partida/s presupuestaria/s a las que se imputa el gasto (este dato sélo se
reflejara en los casos que corresponda, ira vacio en los restantes casos).
= Solicitante.

= Aprobador Técnico.

= Proponente.
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Organo Directivo u Organismo.

Fecha de emision del recibo acreditativo de remision de la informacion.
Unidad receptora = “Unidad de Seguimiento y Soporte”.

Cédigo unico de identificacion de la unidad receptora = “OSIG-USS”
Cdédigo Seguro de Verificacion.
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