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7.5.VARIOS

CONSEJERIA DE PRESIDENCIA Y JUSTICIA

CVE-2011-12465 Orden PRE/62/2011, de 26 de agosto, por la que se modifica la Orden
PRE/132/2006, de 28 de diciembre, por la que se regula el Inventario
Automatizado de Procedimientos Administrativos de la Administra-
cion de la Comunidad Auténoma de Cantabria.

En el afio 2006 se aprobd la Orden PRE/132/2006, de 28 de diciembre, por la que se re-
gula el Inventario Automatizado de Procedimientos Administrativos de la Administracién de
la Comunidad Auténoma de Cantabria y, a continuacion se llevd a cabo la actualizacion del
inventario de procedimientos de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria,
con el objetivo de dotar tanto a las/os empleadas/os publicas/os como a la ciudadania, de una
herramienta que les proporcionase informacién actualizada de todos los procedimientos a ins-
tancia de parte que resuelve nuestra Administracion.

En la actualidad, nos encontramos en disposicion de poder abordar la ampliaciéon de dicho
inventario con el fin de que el mismo sea omnicomprensivo, afiadiendo a los procedimientos
a instancia de parte que, actualmente, forman el inventario de procedimientos, aquellos otros
procedimientos que se inician de oficio por la propia administracién, por acuerdo del érgano
competente, bien por propia iniciativa o como consecuencia de orden superior, peticidon razo-
nada de otros érganos o denuncia. Asi mismo, se dara cabida en el inventario a las comunica-
ciones obligatorias a la Administracion.

Por esta razon, se hace necesario modificar la Orden PRE/132/2006, de 28 de diciembre,
por la que se regula el Inventario Automatizado de Procedimientos Administrativos de la Ad-
ministracion de la Comunidad Auténoma de Cantabria a fin de incluir en su articulado a los
procedimientos a instancia de parte y a las comunicaciones obligatorias a la Administracion,
asi como para modificar el anexo de dicha orden.

En virtud de lo expuesto, y en ejercicio de las facultades atribuidas por el articulo 33 de la
Ley de Cantabria 6/2002, de 10 de diciembre, Régimen Juridico del Gobierno y de la Adminis-
tracién de la Comunidad Auténoma de Cantabria.

DISPONGO

Articulo Unico. Modificacion de la Orden PRE/132/2006, de 28 de diciembre, por la que se
regula el Inventario Automatizado de Procedimientos Administrativos de la Administracion de
la Comunidad Auténoma de Cantabria.

Uno. Se modifica el articulo 2, que queda redactado del siguiente modo:
“Articulo 2.- Ambito de aplicacién y contenido.

1.- El Inventario Automatizado de Procedimientos incluira, los procedimientos administra-
tivos, que puedan iniciarse, de oficio o a solicitud del interesado, en la Administracién de la
Comunidad Autonoma de Cantabria asi como las comunicaciones obligatorias a dicha Admi-
nistracion.

2.- El Inventario Automatizado contendrd para cada uno de los procedimientos administra-
tivos o comunicaciones obligatorias una ficha con los datos identificativos basicos, de acuerdo
con el Anexo de la presente Orden, los formularios o0 modelos de documentos asociados a cada
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procedimiento administrativo o comunicacion obligatoria, asi como la informacion adicional
que se derive del proceso de racionalizacion.”

Dos. Se modifica el apartado c del articulo 4, que queda redactado del siguiente modo:

“c) La Direccién General de Servicios y Atencion a la Ciudadania, de la Consejeria de Pre-
sidencia y Justicia.”

Tres. Se modifica el apartado c del articulo 5, que queda redactado del siguiente modo:

“c) La Direccidén General de Servicios y Atencién a la Ciudadania, en su calidad de adminis-
tradora del Inventario, debera fijar las normas que regularan la actualizacion de la informa-
cién, asi como coordinar, homogeneizar y actualizar toda la informacién que contenga.”

Cuatro. Se sustituye el anexo incorporado a la Orden objeto de modificacion, por el que se
incorpora a la presente.

DISPOSICION FINAL UNICA
Entrada en vigor

La presente Orden entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial
de Cantabria.

Santander, 26 de agosto de 2011.

La consejera de Presidencia y Justicia,
Leticia Diaz Rodriguez.
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ANEXO
FICHA DE INVENTARIO

DATOS GENERALES DEL PROCEDIMIENTO O COMUNICACION

Codigo Responsable

Denominacién / Titulo Objeto / Descripcion

Tipo de procedimiento o comunicacién obligatoria

Se seleccionara entre (sefialar con un circulo el tipo correspondiente):

1. Autorizaciones, permisos y licencias

2 Expropiacién Forzosa y Responsabilidad Patrimonial
3 Gestion Financiera y Contratacion Administrativa
4 Gestion Tributaria

5. Prestaciones Sociales

6 Concesiones

7 Registros Administrativos

8 Certificados

9. Conciliaciones y arbitrajes

10. Inspecciones.

11. Sanciones.

12. Comunicaciones.

13. Otros

Palabras clave de identificacion del procedimiento o comunicacion

Destinatarias/os

(Marcar con una “X” el correcto).
o Ciudadanas/os (Personas Fisicas)
o Ciudadanas/os (Personas Fisicas) y Otras Administraciones Publicas.
o Ciudadanas/os (Personas Fisicas) y Otros.
o Ciudadanas/os (Personas Fisicas) y Personas Juridicas.
o Comunes a todos.
o Otras Administraciones Publicas.
o Otras Administraciones Publicas y Otros.
o Oftros.
o Personas Juridicas.
o Personas Juridicas y Otras Administraciones Publicas.

o Personas Juridicas y Otros.
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DATOS GENERALES DE TRAMITACION ‘

INICIO
Forma de Iniciacion Impresos
(Marcar con una “X” el correcto). (Marcar con una “X” el correcto).

o A instancia de parte. ; ﬁlo

o De oficio

o Comunicaciones

Requisitos Documentacion
Plazo de presentacion Lugar de Presentacion

Tasas/Precios Publicos

(Marcar con una “X” el correcto).
O Si.
O No.

TRAMITACION

Organo Competente para tramitar o instruir

Norma atributiva de la competencia para tramitar o instruir
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RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

Organo Competente para resolver Plazo de Resolucion

Norma atributiva de la competencia
para resolver

Agota la via administrativa Efectos del silencio administrativo o
de la inactividad de la Administracion
(Marcar con una “X” el correcto). (Marcar con una “X” el correcto).
O Si agota. O Estimatorio.
O No agota. O Desestimatorio.
O Caducidad.
Recursos y Plazos Organo que resuelve el recurso

(Marcar con una “X” el correcto y sefialar el
plazo).
o Recurso de Alzada.

o Reclamacién previa a la via judicial laboral.
Plazo:...

o Reclamacion econémico-administrativa.

Observaciones

NORMATIVA APLICABLE
Rango Legal

Rango Reglamentario

DATOS DE GESTION

Numero de Expedientes

Herramienta Informatica

2011/12465
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