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El propésito de este documento es describir la manera de acceder a los principales contenidos pu-
blicados en el portal web del Boletin Oficial de Cantabria (BOC), y de utilizar las principales opciones
que contiene.

También estan disponibles los teléfonos 942 208 253 y 942 207 212, y el correo bboc@cantabria.es
para ayudar a resolver las dudas que se produzcan durante el uso de este portal.

Las principales opciones y contenidos de ese portal son:

1. Ver calendario de Boletines publicados

Busaqueda por fecha. numero o CVE

Busqueda de anuncios

Verificacion de documentos

Menu con informacion relativa al BOC
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Otros enlaces de interés

A continuacion, se describe cada una de ellas.

1- VER CALENDARIO DE BOLETINES PUBLICADOS

La pagina principal del BOC https://boc.cantabria.es muestra un calendario con los boletines publicados
diariamente. Pulsando en cada uno de los botones coloreados situados debajo de los dias del calen-
dario se accede a dichos boletines. Por defecto aparece el mes actual y puede aparecer mas de una
publicacion en cada dia.

P Los enlaces a los boletines diarios aparecen en tono azul
con laleyenda “Ord”, los boletines extraordinarios aparecen
en tono verde con la leyenda “Ext” y los dias que se publi-
can mas de un boletin extraordinario aparecen en un color
verde oscuro con la leyenda “Varios”.
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8 Pulsando en dichos enlaces se muestra el sumario, boletin
completo y anuncios correspondientes.

.- Se puede ver el ano completo pulsando en el botéon “Ano”
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2- BUSQUEDA POR FECHA, NUMERO O CVE

También desde la pagina principal https://boc.cantabria.es se

B e | Cve puede buscar un Boletin, pudiéndose realizar la busqueda por
una determinada fecha, con un nimero determinado y ademas

- se puede buscar un anuncio concreto con un CVE determinado.

BUSCAR POR

Ir 81 BOG e facha
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Odoare ¥ Para acceder a un Boletin mediante una fecha determinada:

1. Seleccione el dia, mes y el ano en que se publicé el
Boletin, indicando ademas si el Boletin es ordinario
o extraordinario. Pulse el botéon Buscar.

2. Se mostrara en pantalla el Boletin correspondiente a
los datos indicados.

Para acceder a un Boletin mediante un nimero determinado:

1. Se puede cambiar la busqueda y buscar por “Numero”, en este caso hay que indicar el
numero de Boletin, debiendo indicarse si es de tipo ordinario o extraordinario. Pulse en
Buscar.

2. Se mostrara en pantalla el boletin correspondiente a los datos indicados.
El formato para buscar por nimero sera NUMERO-ANO
Para acceder a un anuncio mediante un CVE:

1. Se puede cambiar la busqueda y buscar por “CVE”, en este caso hay que indicar el cédigo
de verificacién electrénica y pulsar en Buscar.

2. Se mostrara en pantalla el anuncio correspondiente a los datos indicados
El formato para buscar por cve sera CVE-ANO-NUMERO

En caso de no encontrar resultados para la busqueda realizada, se mostrara el mensaje de aviso
indicando que revise los datos introducidos.

El botén “Limpiar” dejara vacios los datos introducidos.

3- BUSQUEDA DE ANUNCIOS

Mediante esta pagina, se pueden recuperar anuncios publicados en el BOC utilizando uno o mas
criterios de busqueda. A esta opcidon se accede desde la pagina principal, pulsando en el menu iz-
quierdo la opcién de “Busqueda de anuncios”.

s Se pueden filtrar anuncios que corresponden a
BQE un antiguo sistema, y por lo tanto, no mantie-
o r—rp— nen el estilo actual. Por defecto, se buscaran
aquellos que corresponden a una fecha poste-
rior al 01/01/2010, pero se puede cambiar a par-
tir del combo “Con fecha...”.
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= = Se permite realizar busqueda por palabras
contenidas en la entradilla del anuncio o en el
cuerpo del mismo. Se puede realizar una bus-
queda textual del texto introducido marcando
el check correspondiente dependiendo de si la busqueda debe incluir todas las palabras introduci-
das, sé6lo algunas de las palabras o por el texto exacto.
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Se puede acotar la fecha de publicacion. Introduzca el intervalo de fechas en el cual el documento
buscado se ha publicado en el BOC, informando el campo “Desde” y el campo “Hasta”.
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Los resultados de la busqueda estan restringidos a 300 resultados. Si el resultado es mayor, aparece
un mensaje por pantalla para advertir que se tiene que acotar mas la busqueda.

Se puede realizar una busqueda avanzada pulsando en “Busqueda avanzada” pudiéndose filtrar por
Entidad, Organo, Sub-6rgano, Seccién, Subseccién y Tipo de anuncio.

Entidad.

Seleccione -
Organo

Seleccione v

Sub-érganc (Consejerias, Institutes, Organismos Auténomos, Juzgados, Ayuntamientes, Juntas Vecinales, . |

Unidad (Direcciones Generales, Juzgados de obras CCAA_ )
Seccion
Seleccione v

Subseccidn
Seleccione v

Tipa de Anuncio:
Salarcions A

En caso de que en la consulta se utilice mas de un criterio de busqueda, se recuperaran los docu-
mentos que cumplan todos ellos.

Una vez introducidos los criterios de busqueda pulse el boton Buscar, podra ver la pantalla con los
resultados de la busqueda.

Si la busqueda ha recuperado anuncios, podra verse una pagina con la lista de anuncios recupera-
dos. Pulsando en el enlace de los anuncios se abrira el documento en una pestana nueva del nave-
gador. Dependiendo de como esté configurado el navegador se realizara la descarga del pdf.

4- VERIFICACION DE DOCUMENTOS

A partir del 1 de enero de 2010, la version electrénica del BOC es la Unica oficial, en esta ayuda se
describe la forma de comprobar la autenticidad de un texto, bien verificando la firma o bien mediante
el Coédigo de Verificacion Electréonico (CVE).

1. Verificar un archivo PDF firmado electronicamente:

Los archivos del BOC en formato PDF estaran firmados electronicamente, lo cual garantiza
la autenticidad e integridad del archivo, y su validez juridica. Para verificar la firma electré6-
nica de un archivo, debera:

Descargar e instalar en su navegador el certificado que identifica a la autoridad raiz y subor-
dinada emisora del certificado con el que se realiza la firma. Pudiendo ser, dependiendo de
las fechas del anuncio, la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, Real Casa de la Moneda (en
adelante FNMT-RCM) o bien Camerfirma.

Ademas, debera disponer de un programa que permita verificar la firma electrénica de archi-
vos PDF firmados. El mas conocido es Adobe Reader.

Una vez instalados los certificados e instalado el programa de lectura de los archivos PDF,
se debe incorporar los certificados como entidades de confianza del lector de PDF, en el
caso de Adobe Reader, se podria verificar la firma electrénica abriendo el pdf con Adobe
Reader, seleccione el panel de Firmas mediante el menu principal “Ver -> Paneles de Nave-
gacion -> Firmas”, o bien pulsando sobre el panel de Firmas, situado en la zona izquierda
de la pantalla.
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6.SUBVENCIONES Y AYUDAS

CONSEJERLA DE INNOVACION, INDUSTRIA,
TRANSPORTE ¥ COMERCIO

En el panel de firmas, haga click con el botén derecho del raton sobre el letrero para ver en primer plano
el menu de Verificacion de Firmas, Seleccione la opcion “Validar Firmas”.

T
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Se iniciara un proceso de verificacion automatica de la firma electronica del documento. Si el do-
cumento es auténtico y la firma es correcta, vera en pantalla un mensaje como el siguiente con las

propiedades de la firma:

& @ B a9 @ R 9 *

Esta disponible mas informacién relativa a la descarga e instalacion de certificados en los manuales
correspondientes a la autenticacion y verificaciéon del Boletin del menu del BOC.

2. Verificar un Cédigo de Verificacién Electrénico (CVE):
Se podra recuperar el documento electréonico a través del Cédigo de Verificacion Electréni-
ca, formado por un conjunto de caracteres que identifican de forma unica cada uno de los
anuncios que integran el Boletin. El cédigo de verificacion de un anuncio esta incluido en
cada pagina del documento, y tiene idéntico valor en todas las paginas del documento.
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Para comprobar un CVE vaya a la pagina principal del BOC y pulse en el botén “CVE” de las
opciones de “Buscar por”.

BUSCAR FOR Siga las instrucciones explicadas para buscar por CVE en
Ove el apartado correspondiente a BUSQUEDA POR FECHA,
NUMERO O CVE.

Ir al BOG con GVE

£ Qué es el CVE?

Buscar Limpiar

5- MENU CON INFORMACION RELATIVA AL BOC

En el menu izquierdo de la pagina principal del BOC hay enlaces a distintas paginas y documentos con
informacion relativa al BOC.

Busquedas

Busqueda de Boletines
Bisquedas de Anuncios

Blisqueda de Legislacion Consolidada

Tasas
Decreto
Orden

Resoluciones y otras disposiciones

Solicitud de Insercién de Anuncios

Solicitud Electrénica de Insercion

Documentos y Procedimientos

Otros boletines y prensa historica

Reclamaciones y Sugerencias

Autenticacion y Verificacion del Boletin Ofrecen informacién como las normativas, reso-
luciones, disposiciones, procedimientos o bien
paginas con enlaces a otros Boletines, a quejas
y sugerencias, informacion sobre proteccion de
datos o de contacto.

Proteccion de Datos de Caracter Personal

6- OTROS ENLACES DE INTERES

En la parte inferior de la pagina principal hay enlaces disponibles con informacion sobre:
* Auviso legal y responsabilidad
*+  Mapa web
* Ayuda del sitio
» Politica de cookies
* Accesibilidad

« Version accesible
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